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-- ATA DA REUNIAO CRDINARIA DA CAMARA MUNICIPAL DE AZAMBUIA DO DIA 22 de
JULHO DE 2014 '
--- LOCAL DA REUNIAO - Saldo Nobre dos Pagos do Concetho.
--- A reunido teve inicio as dez horas e estiveram presentes, pelo Grupo do PS, o St. Presidente
Luis Manuel Abreu de Sousa e os Srs. Vereadores Silvino José da Silva Licio e Cldudia Gomes;
pela CPENT os Srs. Vereadores Antdnio Jorge Lopes e Maria Jodo Canitho; pelo Grupo da CDU,
o Sr. Vereador David Mendes e o Sr. Vereador Herculano Valada Martins.-— Secretariou a
reunido a Diretora do Departamento Administrativo e Financeiro, Irene Lameirg. —-——--——-—--
ANTES DA ORDEM DO DIA
--- O Sr. Presidente da inicio & reunido justificando o facto de a mesma decorrer pelas 10
horas, porque neste mesmo dia ird haver reunifio da Assembleia Municipal.
~- INTERVENCOES DO PUBLICC
--- [nterveio o Sr. Caetano dizendo que esta muito apreensivo com ¢ negocio que existiu entre
a Cdmara e a empresa gue gere as dguas de Azambuja, diz que lhe faz confuso o facto do Sr.
Vereador Jorge Lopes pedir ao Sr. Presidente documentos que nunca lhe sdo entregues,
documentos esses, referentes ao negdcio das dguas, situacio que ja se vem arrastando 3 tanto
tempo, que lhe parece que ndo é um negécio mas sim uma negociata. Diz que os
consumidores pagam taxas exorbitantes a esta empresa o que o faz pensar que se tratou de
facto de um bom negbécio para a empresa e ndo percebe porque é que ndo se deu
conhecimento aos vereadores da oposigdo. Fica com a ideia de que isto foi uma negociata que
ndo foi favoravel aos consumidores mas sim para interesse da Cimara e de quem ficou com o
negocio. Considera-se abalado por ter ouvido que o Centro de SaGde de Azambuja ia fechar,
referindo que se construiu um edificio novo, de raiz, onde existe equipamento no primeiro
andar gue nunca foi utilizado. Pergunta o que é que a Cadmara esta a pensar fazer em relagio a
esta noticia. Diz que para os governantes, poupar dinheiro é fechar tudo, Tribunais, Correios,
Lojas do Cidadéo, etc. e que os cidaddos s& servem para pagar impostos. Diz que também
ouviu dizer que as Financas de Azambuja iriam fechar e desabafa dizendo gue seria melhor
fechar isto tudo, pois o pafs ndo tem ponta por onde se pegue. Parece-lhe fazer sentido que os
cidaddos se comecem a demarcar da vida politica, referindo que ja fazem parte do. maior
partido existente no pafs que é a abstencdo. Diz que os candidatos tém um discurso antes das
eleicbes e outro apés as eleigbes, e refere que estamos a ser enganados pelos partidos de
todas as cores partiddrias. Mostra-se chocado com o facio de até os policias deste pafs ja
serem também ladrdes, porque sdo mal pagos, ndo sdo respeitados, o que os leva a juntarem-
se aos que andam a roubar. Refere que continua sem perceber o porqué da falta de limpeza
que se v& nas ruas de Azambuja, diz que |4 falou com a Sr2 Presidente da Junta de Freguesia e
gue até compreende as suas limitacdes, referindo a necessidade de existir um entendimento
entre os diversos intervenientes neste processo de limpeza. Pergunta porgue é que ainda nio
foi concluido o servico que comegou a ser feito na vala de Azambuja, onde comegou a ser
retirado algum areal, mas, refere, dali para a frente o esterco mantém-se, pergunta ainda se
estdo & espera que o servigo seja feito no inverno. Agradace ao Sr. Presidente o facto de terem
sido aparadas as drvores junto ao antigo parque das criangas no jardim pablico, porgue aqu:lo
ja parecia um bosque.
~-0 Sr. Presidente refere que também acha que o problema das dguas lhe parece uma
telenovela, e diz que hoje & noite na Assembleia Municipal dedicada a esse tema se ird falar
sobre esta situacdo, adiantando que ainda nada estd decidido. No que diz respeito ao Centro
de Satide diz que ainda ndo ouviu nada mas que o assunto também o deixa apreensivo e que
numa reunido que teve com a CIMLT por causa do Hospital de Santarém e Vila Franca de Xira,
nunca se levantou esta questdo. Em relacio as Finangas refere que vem hoie a esta reunido
uma proposta para empréstimo de funcionarios da Cémara &s Finangas, porque este & um
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servico que em sua opinido devera continuar a funcionar. Refere que pediu & Sr2 Chefe das
Financas para gue ela visse com as instancias acima dela {Secretdrio de Estado, Ministro} se
realmente as Financas iriam fechar ao que the foi respandide que a Sr2 finha tido uma reunido
em Lisboa e que nada apontava para o fecho deste servico em Azambuja. No gue diz respeito a
falta de limpeza diz que [ falou duas vezes com a Sr2 Presidente da Junta de Freguesia que
tem a limpeza urbana, ficando os relvados e os pargues da responsabilidade da Camara, diz
que estdo dois grupos de homens a fazer este trabalho que antigamente era feito por uma
empresa, mas refere, que o proklema é que estes homens vém do Centro de Emprego e
terminaram o seu tempo, estando jd outro processo a decorrer, referindo gue vém ainda esta
semana mais trés homens para integrar estas equipas. Em relacio a recolha de lixo que é feita
por uma empresa diz que ja tomou nota para se falar com eles. No que diz respeitc aos
trabalhos iniciados na vala tem que se ver também quando é gue se podera concluir, refere.
Em relagdo & casa que o Sr. Couceiro referiu, diz que os proprietarios ja foram contatados
através de oficio dando um prazo de cinco dias para efetuarem a limpeza, mas foi pedido que
esse prazo fosse alargado para trinta dias por ndo se conseguir contatar os inquilinos, e ali
existem produtos gue t&m de ser retirados por uma empresa.
-—-Interveio o Sr. Manuel Couceiro dizendo que falta limpar as arvores do lado de dentro do
parque de estacionamento e refere que existe ali também outro problema que é o facto de as
ratazanas estarem a invadir os prédios e que até jd se alimentam dos poembos, e também
refere o problema das melgas que s3o cada vez mais 0 que ja se estd a tornar num caso de
satde publica, diz que as melgas vém da vala e da vala da Socasa e também das 4guas paradas
e lamas do esteiro. Defende que o parque de estacionamento devia ter um separador, uma vez
gue os carros ali estacionados aparecem com faréis partides e amolgados. Diz que outro
problema de salde pablica é o facto dos cdes e gatos fazerem 05 dejetos na rua e os-donos
ndo limpam e que a CAmara devia tomar medidas e relagio a isso.
-——-Interveio o Sr. Prasidente para dizer que ndo se pode fazer tudo ao mesmo tempo.—-
———————————— Interveio o Sr. Caetano referinde que leu num jornal do concetho uma critica a
Camara por ndo intervir para impedir a degradacdo da Praia Fluvial do Tejo ali perto de Valada,
e que na sua opinido a Camara ndo deve investir mais nenhum dinheiro naguele local, porque
na presidéncia do Dr. Joaquim Ramos foram feitas duas interveng8es de fundo naquela zona, o
gue transformou aguele local num sitio agradavel, passado algum tempo constata-se que
aguele sitio foi todo vandalizado, porque aquilo se encontra num ermo. Na sua opinido os
contribuintes ndc deverdo contribuir com mais dinheiro naquela area, referindo que.a'haver
investimento ali que seja por algum particular. -

-Interveio o Sr. Presidente para dizer que neste momento a Cdmara nido pensa investir 4 mais
dinheiro e que ird continuar a garantir sé a limpeza do local. :
--Interveio o Sr. Carlos Valada referindo-se a casa que chama dos ratos em Av. De Balxe onde
ja devia ter sido colocado um Edital para que se resolvesse o problema a semelhanca do que
aconteceu com a de Azambuja.
---0 Sr. Presidente questiona a Dr2 Teresa Cardoso sobre este assunto e ela diz que o processo
esta no DIOM para marcar o dia da intervencdo.
-0 Sr. Carlos Valada refere que na dltima sessdo de Camara o Dr. Antdnio Jorge Lopes falou
sobre &s datas tardias em que a Cdmara envia as informagbes s Juntas de Freguesia para
divulgar as atividades quer da Camara, quer das coletividades do concelho, durante oifim de
semana e o Sr. Vereado Amaral de forma muito desagradavel e sem saber do que estava a
falar, refere, disse que era mentira. Diz que ndo gosta de ser chamado de mentiroso e refere
como exemplo a Feira do Livro Usado que decorria no dia 27 e 28 de Junho, e o mail foi
recebido na Junta na 62Feira 27/06 4s 15h30m, pergunta como € que é possivel a Junta de
Freguesia divulgar este evento que foi recebido as 15h32m do dia em que comegou. Segue-se
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o exemplo das Férias Desportivas em que o mail foi recebido no dia 20/05 e o Gltimo dia de
inscricdo era o dia 22/06 que era segunda-feira. Mail de ragua@cm-azambuja.pt de sexta-Feira
16/05 para a inauguracdo da Mercearia que chegou as 15h23m e a inauguragdo era s 18
horas. Pede ao Sr. Presidente que veja junto dos servigos esta situagdo, reterindo que estes
exemplos eram so de Maio e Junho, mas todos os meses esta situacdo se repete, e desta
forma, salienta, ndo se consegue ajudar a Cdmara a fazer a divulgacdo. Em relacio as Férias
desportivas diz que tiveram na Junta de Aveiras de Baixo uma Unica inscricio porgue por sorte
a avd do menino estava na Junta na hora em que a funciondria estava a imprimir a informacio.
Em relacdo a Feira de Maic diz que ndo recebeu nenhum panfleto. Refere que ja falou nisto ao
Sr. Vereador Amaral no seu gabinete. Refere agora a existéncia de um buraco na Rua Visconde
d'Asseca nas Virtudes e questiona o Sr, Vice-Presidente perguntando se j& tem mais alguma
informagdo uma vez que sabe qué ja l esteve um Engenheiro a tirar fotos.
--Interveio o Sr. Presidente dizendo que em relagdo as Férias Desportivas tem a prova que a
comunicacdo foi enviada com alguns dias de antecedéncia e pede para alguém ir ao seu
gabinete buscar a cdpia gque comprova o que estd a dizer. Em refagdo ao buraco nas Virtudes o
Sr. Presidente remete o assunto para o Sr. Vice-Praesidente,
—-interveio o Sr. Vice-Presidente, que antes de responder a este assunto refere outro, trazido
aqui pelo Sr. Manuel Couceiro, e que tem a ver com os dejetos dos cdes, contando uma
situacdo que se passou com ele proprio em que se travou de razdes com um senhor que
passeava o cdo em cima da relva, e que, depois de advertido, perguntou-lhe se ele era dono
daguilo, ao que ele respondeu que nde era dele, era dos dois. Refere que as pessoas tém que
viver com regras e que isso o indigna. Diz que ja foi feita uma campanha de sensibilizacio e
gue foram colocadas placas nos jardins a dizer que era proibido passear os cdes em cima da
relva onde as criangas também brincam, e a primeira reacdo foi partirem as placas, termina
dizendo que vdo fazer outra campanha de sensibilizacdo. No que se refere ao buraco na Rua
Visconde d Acaca diz que j3 foi reparado e que por duas vezes se afundou, refere que podera
haver ali alguma rutura, mas que ja estdo disponiveis os equipamentos para resolver esta
situacgdo.
--- Interveio o 5r. Presidente gue pergunta ao Sr. Carlos Valada qual a data dc documento- das
Ferlas Desportivas que ele tem, ele responde que & de vinte de junho, o Sr. Presidente diz.que
tem ali um documento datado de treze de Junho que comprova gue foi enviado para a Junta
de Av. De Baixo, que refere a existéncia de seis vagas. No caso de existirem mais inscricdes,
essas'sim, teriam que ficar em espera. Refere que tem outro documento que refere que aste
ano os contatos iriam ser feitos per mail e ndo por oficio.
- INTERVENQOES DO PRESIDENTE E VEREADORES
Interveio o Sr. Vereador David Mendes, referindo que o Sr. Presidente ficou de dizer o que se
passava com o corta vegetacdo, referindo gue a vegetacio ainda ndo constitui um perigo mas
gue é umd questdo de tempo, gue se as temperaiuras aumentarem, aguilo seca rapidamente.
Diz que tinha um outro assunto para abordar mas ndo o vai fazer porque ndo estd 14 o Sr.
Vereador Amaral. Considera o problema das melgas um assunto muito sério e perigoso. Quer
também pedir ao Sr. Presidente, que contrarie ou que esclarega, uma informagdo errada-que
circula petas ruas sobre os vencimentos dos eleitos locais. Pensa que os cidaddos devem saber
esses valcores, e em que condigdes é que eles estdo no municipio, para que se acabe com a
confusdo ‘e até com as ofensas pessoais, refere gue isso poderia ser publicado no:site
municipal no inicio de cada ano. Em relagdo ao assunto trazido ali pelo Sr. Caetano o da praia
fluvial, diz que guando a CDU defendeu a sua recuperacio ndo se estava a referir ao
equipamento, mas sim a uma intervengdo que fosse barata no que concerne ds margens e a
prépria seguranca do banho, para criar habitos nas pessoas que as queiram frequentar, para
que se sintam seguras. Acha que o que a Camara fez foi o contrario, primeiro colocou as
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instalacdes esperando que as pessoas ld fossem, mas as pessoas ndo tinham esse habiio.
Refere que nesta altura de crise se deve ir passo a passo, porgue considera que aquele sitio
ndo deve ser desprezado, e que, se se guiser desenvolver o turismo e potenciar o tejo no vetor
turistico, tem que se comecar por qualguer lado. Refere que ja ndo se tem o barco e que nao
se deve voltar as costas ao Tejo, refere que ndo é isto que se passa no resio do pais onde sdo
valorizados os rios. Comunga da critica ali feita, dizendo que muitas vezes tém-se ideia de que
0 que é de tedos ndo é de ninguém. Quem tem o dever de zelar por esses equipamentos deve
cuida-los bem, porque na sua opinido o que ndo € de ninguém é de todos. O estado ao
contrario dos outros cidaddos tem obrigacdo de recuperar os equipamentos porque tem o
dinheiro dos impostos para isso.
—-Interveio o Sr. Presidente referindo que o corta vegetacdo teve trés problemas, o primeiro
gue o trator esteve na oficina em Santarém a ser reparado, o segundo problema foi, quando se
montou o equipamento, detetou-se que a reparagio ndo tinha sido feita em condigdes (o
trator estava a pingar 6leo), o terceiro problema, foi o facto de se ter estado a tratar com o
Centro de Emprego a questio da vinda do tratorista. Refere que neste momento o tratorista ja
se apresentou e jd estd a trabalhar. Em relacdo as melgas o Sr. Presidente diz que ira falar com
o Veterindrio municipal. No que diz respeito a publicagdo dos vencimentos, acha bem que
sejam colocados no site, mas so os da Camara, os das Juntas de Freguesia ndo sabhe se podem
ser publicados uma vez que é um orgdo proprio.
—Interveio o Sr. Vereador Jorge Lopes referindo que, embora ndo querendo antecipar as
decisBes e andlises que irdo ser feitas logo a noite, chama atencdo para a negociaco do
contrato das dguas, dizendo que o Tribunal de Contas intervém apenas, e tdo sd, para avaliar

se 0s procedimentos legais para a negociacdo foram ou ndo cumpridos, referindo gque o
Tribunal de Contas nfo se vai pronunciar sobre o mérito da negociagdo do equilibrio
econdmico-financeiro, ndo se vai pronunciar se o equilibrio é bem ou mal feito, so se vai
limitar a pronunciar se os procedimentos legais foram cumpridos. Congratula-se pela
resolucdo de uma situacdo que era aqui recorrentemente abordada mas que hoje diz esta
preto no branco, existe um acordo que foi celebrado entre o Governo e a Associagdo Nacional

de Municipios Portugueses, e nesse acordo de reorganizagdo do seior de. abastecimento e
saneamento de dguas em curso, ndo envolve a privatizacdo do setor das dguas, aquilo gue
sistematicamente acui e até na Assembleia Municipal tem vindo a ser solicitado. de que
haveria aqui um jogo por parte do Governo em relagdo a privatizacdo hoje estd clarificado.
Refere que sem prejuizo de reiterar aquilo gue sempre disse, diz ser totalmente

esm 2 privatizagio. Refere agora o facto da documentagdo que tem sido pedida e que ainda
hio foi entregue, diz gue o 5r. Presidente the entregou a quinze dias mais dois envelopes com
documentagdo, numa primeira leitura rapida ali no momento pareceu-lhes que eram as atas
das reunides entre as Aguas de Azambuja e a Cdmara realizadas ao longo destes anos, quando
foram analisar melhor constatam que ndo eram essas as atas, as atas gue o Sr. Presidente
amavelmente lhes entregou, refere, foram as da conce¢do de avaliagdo do tempo do
procedimento concursal a sete anos atras, diz que agradecem na mesma, até porgue essa
documentacio iria ser pedida. Refere, que o gue o Sr. Presidente disse, & que ndo encontrava
atas, que ja tinha encontrado uma ou duas e que iria verificar junto da DIOM se havia ou ndo
atas. Refere que hoje o Sr. Presidente estda a dar um passo em frente em termos de
informacao, informafndo que afinal de contas durante o processo negocial ndo ha atas. Pede
gue Ihe seja facultada a proposta 30-AP de 2013, onde constam em 2 propostas que aqui s8o
apresentadas hoje e, refere, n3o foi 4 procura no site porque considera que estd muito mal de
atas, ja para ndo falar dos anexos dos contratos das dguas. Pede também para lhe ser
facultado, para ana!:_isar, o processo completo do procedimento concursal para a contratagao
dos servigos da RPG; diz que guer ver em formato de papel o que ja thes foi enviado on-line. -
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--0 Sr. Vereador Jorge Lopes refere-se ao procedimento concursal DIOM/F30/2014-Servicos de
Assessoria Técnica para Revisdo do Contrato de Concessdo RPG, dizendo gue quer confirmar
perante todos, sendo 0 processo constituido por uma informacgdo da Divisdo de Ambiente &
Servicos Urbanos nr. 363/2014/DIOM datada de 19/05/2014, onde se pede autorizacdo para o
lancamento do fornecimento DIOM/F30/2014-Servigos de Assessoria Técnica para Revisdo do
Contrato de Concessdo, gue tem despacho de auterizacdoe do Sr. Presidente da Cadmara datado
de 17/06/2014, em anaxo a esta informacdo 363 consta o convite a dirigir a empresa, bem
como o Caderno de Encargos, o processo € ainda constituido pela proposta do concorrente
contatado, RPG, ndo assinada, e datada de 26/05/2014, explica que a proposta é anterior a
autorizacdo da contratacdo, existindo depois um projeto de decisdo de adjudicagdo datada de
06/05, mails trocados para o Institute Nacional de Administraciio, Mota de Encomenda, mails
trocados internamente com a Cdmara e também com a RPG a propdsito do valer a ser pago e
nova Nota de Encomenda. Refere que estd a citar todos estes elementos, porque entende que
tem gue constar em ata, a referéncia a cada um dos elementos agui citados. Diz que este
processo gue mals uma vez estd relacionado ac Professor Cunha Marques esta ferido de
manifesta irregularidade, em que a proposta de realizacdo dos servicos & apresentada a
Camara com data anterior a prdpria decisdo de contratar, e refere ndo ser lapso, &
26/05/2014, e a autorizacdo do Sr. Presidente da Camara é de 17/06/2014. Afirma que por
agora ndo guer tecer mais comentdrio nenhum sobre este assunto que é apenas mais uma
situagdo em que as contratacdes ligadas ao Professor Cunha Marques ulirapassam todas as
regras procedimentais, e um dia se saberd porque é que a Cdmara e este executivo em
concreto é tdo lesto a contratar o Professor Cunha Marques em violacdo do Cédigo da
Contratacdo PUblica e noutras situaces é capaz de cumprir tudo e mais alguma coisa. Refere
gue ja descobriram o que se passou para a contratacdo do Presidente da Comissde de
Acompanhamento haoje para a realizacdo de servigos de revisde do contrato de concessdo, a
proposta chega a Cdmara antes da decisdo de contratar. Refere que neste processo ndo existe
um oficio ou um mail da Cdmara a solicitar a empresa em:causa para apreseniar a sua
proposta, ou seja, foi langado um concurso, existe um caderno de encargos mas nada disso foi
respeitado. Refere que estd provado mais uma vez que o que se estd a passar com ¢ negoécio
das dguas, ou como alguém dizia a pouco, com a negociata das aguas.
-Interveio o Sr. Presidente referinde que registou as palavras do Sr. Vereador e ficou
preocupado com elas, que ndo pode ler todos os papeis que The chegam as mdos, mas diz que
ird levantar um processo para averiguagdo aos funcionarios que apresentaram este processo
nos moldes em gue ele esta, diz que assinou mediante informacdes que lhe foram transmitidas
e que apesar da responsabilidade ser dele, vai proceder a investigagio do que realmente se
passou e o porqué desias irregularidades. Refere que o Sr. Vereador ndo se deve preocupar
com a nomeacdo do Sr. Cunha Marques como presidente da comisséo, porque esse assunto
ainda nem veio aqui a reunido de Cadmara, e que ainda ndo se sabe como & gue este processo
ird ser conduzido. Promete que frard o processo depois de tudo esclarecido para dar
conhecimento. O Sr. Presidente da agora aos Srs. Vereadores Jorge Lopes e David Mendes as
informagdes por eles solicitadas sobre a fiscalizagdo referinde gue ha mais alguns processos
que ainda ndo estdo em condigdes de serem incluidos mas gue na altura prépria dird.-—----—---
ORDEM DO DIA

---PROPOSTAS: :
—-1. Proposta N°77 fP/2014 — Atribuicdo de Apoio —CCD
-—- 0 Sr. Presidente, apresentou a Proposta que a seguir se transcreve:
---"Considerando que :
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--- o Centro de Cultura e Desporto do Pessoal do Camara Municipal de Azambuja - CCD -,
solicitou a Cdmara Municipal apoio financeiro, nos termos do pedido em anexo; -~—---—---—-—----
~—- & do competéncia do Cdmara, Municipal deliberar sohre o concessdo de apoio financeiro o
instituicbes legalmente constituidas ou participadas pefos trabalhadores do municipio, tendo
por objecto o desenvolvimento de actividodes culturais, recreativas e desportivas, ou a
concessio de beneficios sociais aos mesmos e respectivos familiares conforme disposto na al)
p)don.?1doartigo 33.2 do anexo | & Lei n.2 75/2013, de 12 de Setembro;
-—-- ¢ CCD tem vindo o desenvolver o sua actividode, de forma sistemdtica e extremamente
meritoria.
--- PROPONHQO QUE:
- A Camara Municipal com base nos fundamentos € termos supra expostos, delibere atribuir
ao CCD o apoio financeiro no montante de 17.500,00 euros {dezassete mil e quinhentos euros),
a liquidar até final do més de agosto do corrente ano.”
-Interveio o Sr. Vereador David Mendes para analisar em pormenor o refotorio de contas do
centro que, curiosamente, refere, se chama Centro de Cultura e Desporto, onde constam as
seguintes despesas:
- Comparticipac@o em livros escolares: 4.608,00€
--- Subsidios a estudantes universitdrios: 1.350,00€
---Subsidios a estudantes do ensino bdsico e secunddrio: 855,00€
-—-Para a sede 1.218,00€
-—-Subsidio para creche jardim infantil e ATL 7.353,00¢"
-—Realizaciio e colaboracdo de espetdculos culturais 5.580,00€
-—-Bar 2.569,00 {refere que curiosamente as receitas do bar séo de 1.180, OO€ o que the parece
gue alguém anda a dar dguas e bicas & borla)
-Subsidios para transportes escolores 253,00€
-Assisténcia Médica 18.685,00€ (diz que esta situacGo necessita de algum esclarecimento
porque os funciondrios tém ADSE. Refere que este € dinheiro que vem dos Impostos dos
municipes, e tem que ser explicado, porque é um valor muito aito sendo guase igual ac subsidio
que o Cdmara dd o estg asseciacdo.
--Interveio o Sr. Presidente esclarecendo que a maiorio dos funciondrios é socio do CCD e nfio
serd para beber uma bica, em reloglio ds consuftas que séo compart:crpadas pelo ADSE os
funciondrios entregam o recibo, que é comparticipado numa percentagem minima, dizendo
que esta € uma maneira de gjudar os funciondrios que com ordenados de quinhentos ou
seiscentos euros quase nic lhes da para comer. Refere que o Centro precisa de apoio porgue
tem apoios aos funciondrios em otroso, diz ginda gue jé sugeriu gue houvesse uma reunifio
entre o CCD e os funciondrios para que se chegassem a acordo, os anos atrasados niio fossem
pagos.
Interveic o Sr. vereador David Iendes perguntando o que é que se ficou a dever aos
funciondrios uma vez que o salde gue transitou do ano anterior foi de 11.947,00.------—-—----=-
--0 Sr. Presidente refere que so em despesas de assisténcia médica sdo 18.000,00€ como é que
11.947,00€ seriam suficientes para pugar tudo. Sugere gue o melhor seria chamar ali as
direcbes do CCD.
---- Uma vez posta a votagtio o Proposta ng 77/P/2014 foi aprovada por unanimidade. -
---2 - Celebrag¢do de Protocolos: -
~--a} Proposta 78/P/2014 - Cedéncia de Trabalhadores/ Finangas de Azambi.ua—_-—~——-———---—----
--- O Sr. Presidente, apreseniou a Proposta que a seguir se transcreve
---“Considerando que :
--- O Servico de Finangas de Azambuja solicitou ao MUNICIPIO a cedéncia de trabalhadores
para apoior aguele servigo nos processos relativos & cobranca coerciva de divididas de IMI, IMT
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e Imposto de Selo, bem como nas tarefas de servico externo, designadamente na detegcdo de
imoveis sem inscrigiio matricial e/ou com alteracBes nifo averbodas.
O MUNICIPIO tem condicBes. paro disponibilizar temporariomente dois trabalhadores do
mapa de pessoal.
--- Proponho:
~-Que a Cdmara Municipal delibere aprovar o Protocolo em anexo, de modo o permitir o
cedéncia de trabalhadores oo Servico de Financas de Azambuja.
- Protocolo entre o Municipio de Azambufa e Servigo de Finangas de Azambujel ———-memmmmemema-
Entre:
- O MUNICIPIO AZAMBUIJA, com sede na Praga do Municipio, n® 19, Azambujg, pessog
colectiva n.2 506 821 480, adiante designada por MUNICIPIO, aqui representado pelo seu
Presidente Luis Manuel Abreu de Sousa, com poderes para o acto,
- e
--- O SERVICO DE FINANCAS DE AZAMBUIA, com sede na Rua Victor Cordon, n.© 11 Porta 1-
Edificio Leziria, Azambuja, adiante designado por SERVICO DE FINANCAS, agqui representada
pela Chefe do Servico de Finangas, Maria Jodo Cunha, com poderes para o acto, é ajustado e
reciprocamente aceite a celebragfio do presente Protocolo, que se rege pelas circunsténcias e
cldusulas seguintes:
-~ CIRCUNSTANCIAS:
--- Considerando que o SERVICO DE FINANCAS solicitou qo MUNICIPIO o ceddncia de dois
trabalhadores para exercer funcdes naquele servico, designadamente no apoio dos processos
Administrativos e Fiscais e na execuclio dos tarefas de Servigo Externo, apoio & cobranga
coerciva.
--- Considerando que o MUNICIPIO tem condrgoes para prescindir temporariomente de dols
trabalhadores das carreiras de assistente técnico e fiscal de leituras e cobrancas. ---------—--—--—--
--- CLAUSULAS — PRIMEIRA
--- Objeto
---1.0 presente protocolo estobelece as condices: de cedéncia ao SERVICO DE FINANCAS de
dois trabalthadores do MUNICIPIO a partir do dia 23/07/2014.
-—2. Um dos trabalhadores, adiante designado como trabalhador (A), ficard afeto a tempo
inteiro e desempenhard todas as tarefos que o SERVICO DE FINANCAS lhe atribuir, com o
objectivo de auxiliar o cumprimento dos procedimentos administrativos relacionados com
Cobranca Coerciva, com especial incidéncia nas dividas de IMI, IMT e Imposto de Selp, —----—------
-—3. O trabathador designado como (B), ficard afeto a tempo paorcial, uma vez que
desempenhard tarefas no SERVICO DE FINANCAS, apenas durante um dia por semana,
dispondo para o efeito de viatura fornecida pelo MUNICIPIO com o objectivo de auxiliar as
actividades de Servico Externo, noméadamente na detecdo de imdveis sem inscrigéio matricial
e/ou com alteracdes néio averbadas.
--- SEGUNDA — Condicdes
---1. O trabathador {A) ficard su,reito gs ordens e mstrugoes do SERVICO DE FINANCAS. ---r-rrvwmemn
~-2. A cedéncio dos trabalhadores é efetuada g titulo gratuito.
—-3. O MUNICIPIO assegura o pagamento aos trabalthadores das remuneracbes/abonos a que
houver lugar, sendo responsdvel peld processamento dos respectivos saldrios.

1. Aavadliacéo de desempenho do trobathador (A) objecto do presente protocolo serg

efectuada pelo Presidente da Cdmara Municipal mediante os contributos o
fornecer pelo SERVICC Dr FINANCAS com vista a uma adeqguada e justa qvaliacdo.

--- TERCEIRA — Obrigactes .
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- O SERVICO DE FINANACAS obriga-se a respeitar integralmente os direitos dos trabalthadores
estabelecidos nos seus contratos de trabalho em funcdes publicas e, bern assim, aqueles que
decorrem da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Ptiblicas aplicdvel.
--- QUARTA Vigéncia
- O presente acordo entra em vigor na dato da sua assinatura e vigora pelo periodo de 1 ano,
renovidve! automaticamente por igual perfodo.
- Sem prejuizo do referido no nimero anterior, o presente protocolo de cedéncia poderd
cessar 0s seus efeitos a todo o momento, por iniciotiva de qualguer uma das partes
intervenientes, sem necessidade de invocacdo de justificacto.
- Para efeitos do nimero anterior a parte interessada deverd notificar o outra porte com
antecedéncia de 30 dias, por meio de carta registada com aviso de rececGo.”
—-Interveio o Sr. Vereador David Mendes referindo a cldusula nr.2 da proposta que tem quatro
pontos, o ditimo ponte diz que a cedéncia dos funciondrios € efetuada o titulo gratuito, refere
que esta referéncia é inutil e deverd ser incluida no inicio do ponto 2, anulando o ponto 4.
Refere que estamos uma vez mais na presenca de ajuda do municipio ao estado (administracéo
centrol) e que é mais uma forma direta de financiamento, refere que enguanto o estado recua,
os municipios, com medo de perderem servigos, vio tentando complementar com as suas
posses, e as suas posses sio zero, refere. Considera que néo é positivo colocar o municipio em
modo de cobrador de impostos, quando existem outras responsobilidades mais importantes,
dizendo gque tem dividas quanto go que estd escrito no primeiro ponto da minuta do protocolo,
que é “a chefe das financos com poderes para o ato”, duvida destes poderes da chefe dos
finangas de requisitar funciondrios, se bem que jd tém vinculo ao Estado. Refere que quando se
diz que os funciondrios ndo recebem mais noda, isso nfio é verdade, porque eles recebem
emolumentos das cobrancas coercivas, referindo que todos os funciondrios estéio g pensar
nesse suplemento ao seu vencimento mensal, Justifica o abstengdio da CDU por achar que o
controlo do edificado que o segundo funciondrio designado como trabalhador B voi executar,
que é a detecdio de imdveis sem inscricdo matricial e com alteragdes ndo aprovadas, € um
trabalho que deveria ter sido feito nestes ditimos anos pela-fiscalizagdio. Parece-ihe que este
esquema é um pouco “pidesco”, diz que consegue ver grandes histdrias relacionadas com esto
situagtio, referindo gue este trabalhador B deveria era ser acompanhado pela GNR, que era
também o que a fiscalizaclio deveria ter fefto.—
—--Interveio o Sr. Vereador Antdnio Jorge Lopes dizendo gue do ponto conceptual ndo tem nada
contra a proposta, referindo no entanto, existir ofi um aspeto que os preoctipd e gue tem a ver
com o facto de se pér um funciondrio municipal o fazer cobranca coerciva na rua, dispondo
para o efeito do viatura fornecida pelo municipio com o objetive de auxiliar em atividades de
servico esterno relacionadas com cobranca coerciva, que sio da responsabilidade das finangas
que tém poderes de autoridade especificos para-isto, nomeadamente pedir a identificacdo ac
individuo faltoso, pedir & GNR que auxilie num determinado ato, ndo serd o facto de se verificar
se o municipe tem o caderneta prediol atualizodo, refere que se estd a falar de cobronga
coerciva onde existem nomeadamente atos de penhora e ‘na sug opinido os funciondrios
municipais ndo tém poderes para isto.
--Interveio o Sr. Presidente para dizer que g palavra coerciva néio deverd fazer parte do texto,
porque néo é o funciondrio municipal que a irc fazer, ele sé ird acompanhar o funciondrio das
finangas uma vez que é um funciondrio que j{J trabathou no servicos das dguas e conhece a
fundo todo o concelho.
-—-Interveio o Sr. Vereador Jorge Lopes refermc*o que na cldusula primeira numero dois onde se
16: - O cumprimento das atividades e procedimentos administrativos refacionados com a
cobranga coerciva, deve ficar: - auxilior o cumiprimento dos procedimentos administrativos e
cortar-se das atividades. Na cléusulo numero trés ficaria - dispondo para o efeito de victura
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fornecida pelo municipio com o objetivo de oauxiliar as atividades de servico externo,
nomeadamente para o deteco de imdveis sem inscricdo matricial e ou afteracbes nfo
averbadas.
—— Uma vez posia a votac3o a Proposta n2 78/P/2014 foi aprovada com uma abstengdo do
Senhor Vereador David Mendes da CDU.
—-h) Proposta 73/P/2014 - Cedéncia de utilizacdo e Fruigdo de imdvel
--- O Sr. Presidente, apresentou a Proposta que a seguir se transcreve:
--“Considerando que :
- O edificio designado por “Escola Primdria de Tagarro” sito na localidade de Tagarro,
frequesia de Alcoentre é propriedade do Municipio, e encontra-se atualmente sem ocupacéo;
-~ A Paréquia de Nossa Senhora do PurificacGo de Alcoentre tem interesse em utilizar o
edificio para a realizacdo de diversas actividades em beneficio do populagéo.
-~ Proponho:
-— Que a Cdmara Municipal delibere, ceder G Pordquio de Nossa Senhora do Purificacio de
Alcoentre, a utilizaciio e fruicdo do imovel designado por Escola Primdrio de Tagorro, nos
termos e condicbes do protocolo que se anexa d presente proposta e que dela faz parte
- integrante.
- PROTOCOLO PARA CEDENCIA DE UTILIZACAO DE IMOVEL
-- Eritre:
--- O MUNICIPIO DE AZAMBUIJA, adiante designado por MURNICIPIO, com sede no Praga do
Municipio, n.2 19,'2050—315 Azambuja, com o NIPC 506 821 480, aqui representado pelo
Presidente do Cdmara Municipal, Luis Manuel Abreu de Sousa, com poderes para o acto, e -——-
—- PAROQUIA DE NOSSA SENHORA DA PURIFICACAC DE ALCOENTRE, adiante designoda por
PARGQUIA, representada pelo seu Rev. Padre Rui Pedro Sousa Louro, com poderes para o acto.
--- £ celebrado o presente Protocolo que se rege pelas Circunstdncias e Clgusulas seguintes: -—--
--- CIRCUNSTANCIAS:
—I- Que o PAROQUIA tem mteresse na obtencdc de um espaco para o desenvolvimento de
atividades em beneficio da populactio.
Il - Que o MUNICIPIO é proprietério de um prédio urbano denominado por “Escola Primdria
de Tagarro, inscrito na matriz sob o oartigo 486, site no localidade de Tugorro, freguesia de -
Alcoentre, concelho de Azambuja e que se encontre actualmente, sem qualguer USo. e
Il Que o imdvel propriedade do; MUNICIPIO retine condicdes paro ser utilizado pela
PAROQUIA. :
- CLAUSULAS:
--- Cldusula Primeira - {Objecto e Amb:to}
—-1. Pelo presente Protocolo, o MUNICIPIO cede, a titulo gratuito, o uso e fruicdo do imdvel
identificado no ponto il das circunstdncias supra descntas & PAROQUIA.
2. 0 imdvel objeto do- presente -Protocolo, c;'estma -se Unica e exclusivamente para o
desenvolvimento de atividades o favor dos resjdenres da freguesia, designadomente de
natureza religiosa, cultural, desportiva civica, ficando expressamente proibido o
desenvolvimento de gualquer outra atividade, ndo podendo por isso a PAROQUIA dar-ihe outro
Uso sem qutorizacdo expressa e escrita do MUNICIPIO.
- 3. As partes desde jd acordam que a utilizagdco do imdvel serd efetuada nas condigdes em
que este se encontra atualmente, e gue sdo do conthecimento de ambas as partes, -
—-4. £ interdito & PAROQUIA ceder, alienar ou por }qualquer modo onerar, no todo ou em parte,
o imdvel agora cedido ou realizar gualquer negdcio juridico que vise atingir ou tenha por efeito,
mesmo gue indireto, idénticos resultados. ‘
-~ Sem prejuizo do exposto nos ntimeros anteriores o MUNICIPIO poderd utilizar o imdvel para
o instalaclio das assembleias de voto.nos atos eleitorais, ou quaisguer outras actividades ou
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eventos que venha a realizar na frequesia, devendo comunicar por escrito essa intencdo de
utilizar o edificio com a antecedéncia minima de 15 dias.
--- Clausula Sequnda - Obrigacbes associadas a utilizacéio
Pelo presente protocolo a PAROQUIA obriga-se a:
- a) Nao utilizar o imdvel para fim diverso do previsto no presente protocolo, sem prejuizo de
autorizacto expressa da Cdmara Municipal para o efeito;
-—b) Manter o edificio e logradouro limpo e em bom estado de conservacdo;
-—¢} Assumir os despesas com os consumos de dgua, saneamento, energia eléctrica e
telecomunicacbes.
- Clausulo Terceira - Prazo de cedéncia
---1. O presente Protocolo tem o duragdo de 5 anos, renovdvels automaticamente por idénticos
e sucessivos periodos se nenhuma das partes o denunciar, sem prejuizo do disposto nos
numeros seguintes.
—-2. O presente Protocolo cessa 0s seus efeitos caso o MUNICIPIO considere gue as atividades
desenvolvidas pela PARCQUIA séio manifestamente diminutas ou desprovidas de interesse,
revertendo de imediato para o MUNICIPIO o imével agora cedido.
—-3. O Protocolo poderd ainda cessar os seus efeitos o todo o momento, por iniciativa do
MUNICIPIO ou da PAROQUIA, e sem necessidade de invocacio de justificagiio. -—----r-m-mm------—-
4. Para efeitos dos numeros anteriores da presente Cldusula, o parte interessado em fazer
cessar os efeitos do presente Protocolo, deverd notificar o outra com antecedéncia de 90 dias,
por meio de carta registadd com aviso de recepgfo.
--- Cldusulo Quarta - (Obras e Regime das Benfeitorias)
-—1. Quaisquer obras de conservagdo ordindria, extroordindria e de beneficiagGo realizadas no
imével pela PAROQUIA, terdo que ser previomente autorizadas por escrito pelo MUNICIPIO,
néio podendo aquela exigir quaisquer quantias g titulo indemnizatdrio ou compensatorio pela
realizagdo das mesmas.
---2. As obros e as benfeitorias realizadas pela PAROQU/A ado poderdo ser levantodas, nem
ser objeto de retenciio, mesmo quando qutorizadas pelo MUNICIPIO.
-3, Cidusulyg Quinto - {Incumprimento)
--- O incumprimento, por qualquer das partes,. das obrigagdes que para elas resultam deste
Protocolo, ndo estando o mesmo sanado no prozo de 30 dias opds a sua verificacio e respetiva
notificagdio, confere & parte ndo faltosa a foculdade de o fazer cessar, unilateraimente e de
imediato, se necessdrio recorrendo & Accéio Directa.
- Clausula Sexta - (Detencdio)
— A utilizocio do edificio agui acordada apenas atribui & PAROQUIA o qualidade de mero
detentor, néio Ihe conferindo assim, de modo algumeja a gue titulo for, o posse do mesmo”.

---- Uima vez posta a votagéo a Proposta n2*73/P72014 foi aprovada por unanimidade, ------------
-3 Proposta 76/P/2014 — Ratificacio de Despacho "
--- O Sr. Presidente, apresentou o Proposta que d seguir se transcreve:
~-“Considerando que : .
--- A Empresa Modelo Continente, Hipermercados, SA doou a Camaorag de Azambuja artigos de
alimentocéio e higiene {conforme listagem em anexo),
- A importéncia da dadiva desses produtos para as criangas e jovens carenciadas ou em risco
que frequentam a Colonia Balnear e familias carenciodas do Concelho,
-~ A Empresa jG procedeu & entrega dos referidos artigos nas instolacbes deste Municipio.-————
- A Competéncia para aceitar doagbes ao Municipio é' exclusiva da Camara Municipal,
conforme a alinea j), n.2 1, do ort. 33.2da Lein.2 75/2013 de’ 12 de Setembro.
--- PROPONHO QUE:
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-—- A Camaora delibere o abrigo do n.2 3 do art. 35.2 da Lei n® 75/2013 de 12 de Setembro,
ratificar o Despacho n.2 9/P/2014 nos termos do qual se aceitou a doacdo dos artigos supra
mencionados.” :
---- Uma vez posta a votagdc a Proposta n2 76/P/2014 foi aprovada por unanimidade, —---—-——
---4, Proposta 80/P/2014 - Norma de Controlo Internc
--- O Sr. Presidente, apresentou a Proposta que a seguir se transcreve:
--“Considerando que :
--- 0 POCAL — Plano Oficial da Contabilidade das Autarquias Locafs, aprovado pelo DL n.2 54-
A/99, de 22 de fevereiro, na redaglio atual, prevé no ponto 2.9 a necessidade de
implementagcdo pelas Autarquios Locais de um Sistema de Controlo Interno, pelo que, dando
cumprindo a essa obrigacdo legal a Cdmara Municipal de Azambuja aprovou na sua reunifo de
6 de novembro de 2003 pela proposta n.¢ 70/P/2003 o Regulamento de Controle Interno;—-—---
- Desde essa data o Municipio de Azambujo jad procedeu a mudancas da sua estruture
orgdnica e os procedimentos de registo patrimonial e contabilistico foram alterados por forca
de novas imposicGes legais, decorrentes da entrada em vigor da LCPA- Lei dos Compromisscs e
Pagamentos em Atraso; : -
- O Municipio de Azambujo assumiu o0 compromissc de proceder & atualizacdo do
Regulamento de Controlo Interno aquando do sua adeséo ao Programa de Apoio & Economia
Local (PAEL), adequando-o aos normativos vigentes, designadamente, focados no
considerando anterior, motivando o apresentacio da Norma de Controlo Interno que se
pretende aprovar.
--- Proponho que: - A Cdmara Municipal, ao abrigo do disposto no ponto 2.9 do POCAL, da
alinea i} do n.2 1 do artigo 332, e of) jj do n.2 1 do artigo 35:2, ambos do Anexo ! da Lei n.2
75/2013, de 12 de setembro, delibere aprovar a Norma de Controlo Interno, em anexo, -—--—------
-~ MORMA DE CONTROLG INTERNO
--- NOTA JUSTIFICATIVA
— 0 POCAL - Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais, aprovado pelo DL n.2 54-
A/99, de 22 de fevereiro, alterado sucessivamente pelas Lei n.2 162/99, de 14 de setembro, DL
n.2 315/2000, de 2 de dezembro, DL n.2 84-A/2002, de 5 de abril e Lei n.2 60-A/2005, de 30 de
dezembro, visa crior as condicBes para uma integragdo consistente das contabilidades
arcamental, patrimonial e de custos numao contabilidade publica moderna que se paute pela
fiabilidade e credibilidade dos registos, constituindo, assim, um instrumento fundamental de
apoio 4 gestéio das Autarguias Locais. :
- Conforme definido no ponto 2.9.1 do POCAL, a Norma de Controlo Interno (NCI} a adotar
pelo Municipio deverd englobar o plano de arganizagéo, politicas, métodos e procedimentos de
controlo, que contribuam para assegurar a realizacfio dos obfetivos previamente definidos e o
responsabilizacéio dos intervenientes no processo de organizacfic e gestdo do Municipio, o
desenvolvimento das atividades de forma ordenada e eficiente, incluindo o solvaguarda dos
ativos, a prevencio e deteglio de situacdes de ilegalidade, fraude e erro, o exatidio e o
integridade dos registos contabilisticos e a preparacGo oportuna de informaclo financeira
fidvel.
--- A inclusio de principios como a segregacdo de funcbes atenta a relaclo custo-beneficic, o
controlo das operacdes, a definicdo de qutoridade e de responsabilidade e o registo metédico
dos factos, possibilitam que o sistema garanta a integridade e a fiobilidade do informagdo
financeira e a veracidade dos nimeros e indicadores apresentados.
- Assim, e nos termos das disposicbes conjugadas do n.2 7 do art.2 112.2e art.2 241.2, ambos
da Constituicio da Republica Portuguesa, e em execugdio da competéneia cometida a esta CM,
nos termos da olinea i) do nimero 1 do art.? 332 do Anexco | da Lei n.2 75/2013, de 12 de
setembro, fof aprovade a NCI do Municipio de Azambuja (MA).
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—- CAPITULO I - ISPOSICOES GERAIS - ARTIGO 1.° - OBJETO
-~ A NCI, que reveste o forma de regulamento, visa estabelecer um conjuntc de regras
definidoras de politicas, métodos e procedimentos de controlo que permitam asseguror o
desenvolvimento dos atividades inerentes & evolugdo potrimonial, de forma ordenado e
eficiente, incluindo o solvaguarda dos otives, a prevenciio e deteclio de situocbes de
ilegalidade, fraude e erro, a exatidiio e integridade dos registos contabilisticos e @ preparacdo
oportuna de informactio financeira fiavel, visando atingir os objetivos previstos no ponto 2.8.2,
do POCAL.
- ARTIGO 2. ° - AMBITO DE APLICACAO
--- A NCI aplica-se a todos os servigos municipais abrangidos pelos procedimentios constantes
do presente regulamento e vincula todos os titulares de drgdos, dirigentes, trabaihadores e
demais colaboradores do MA.
«=-ARTIGO 3. ° ~ DESENVOLVIVIENTO, ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO
-— 1 - Compete & CM aprovar, colocar, manter em funcicnamento e aperfeicogr a NCI, e a cado
um dos seus membros, bem como ao pessoal dirigente e coordenadores dentro da respetiva
U0, zelar pelo cumprimento dos procedimentos constantes da NCI.
--- 2 - Compete ainda ao pessoal dirigente e coordenadores a implementagio e execucto das
normas e procedimentos de controlo, devendo igualmente promover a recolha de sugesties,
propostas e contributos de todos os trabolhadores tendo em vista o avaliacio, revistio e
permanente adequacio dessas mesmas normas e procedimentos & realidade do Municipio,
sempre ha dtica da otimizacdo da funclio controlo interno e da melhoria da eficiéncia, eficdcia
e o economia da gestdo municipal.
--- CAPITULO I/ - NORMAS E PRINCIPIOS GERAIS
~— ARTIGO 4. ° - COMPETENCIAS GENERICAS
- 1 - Compete ao PCM a coordendacio de todas as operagdes que envolvam o gestdo
financeira e patrimonial do Municipio, salve os casos em que, por imperativo legal, deva
expressamente intervir a CM e/ou a Assembleia Municipal.
- 2 - Por ato de delegaciio de competéncios podem ser delegadas competéncias especificas
nos.vereadores e no pessoal dirigente, nos termos dos artigos 36.2 e 38.92 do ANEXO | da Lein.2
75/13, de 12 de setembro, e dos artigos 35.2 g 40.2 do Codigo do Procedimento Administrativo
(CPA). :
--- 3 - Os servicos municipals exercem as competéncias gerais que lhes estdo atribuidas no
Regulomento de Organizacio dos Servicos Municipais do MA, bermn como noutros regulamentos
de oplicacdo especifica, incluindo a NCI. '
---ARTIGO 5.2 - COMPETENCIAS ESPECIFICAS DA NCI
—1 - No dmbito das suas funcBes especificas, compete ao DAF acompanhar, monitorizor e
avaliar a execugdio da NCI, devendo recolher ds sugestles e contributos dus outras U0, avalid-
las e apresentar sugestOes, contributos e propostas de aperfeicoamento e melhorig,
submetendo-os a CM.
- 2 - Compete ao DAF o instruglio dos procedimentos de gestiio financeira e patrimonial do
Municipio.
-—- ARTIGO 6.2 - FUNCOES DE CONTROLO
- Na definigtio das fungbes de controlo e na nomeacio dos respetivas responsdveis deve
atender-se:
-—a) A identificacdo das responsabilidades funcionais;
- b) Acs circuitos obrigatérios dos documentos e ds verificacbes respetivas;
--- ¢) Ao cumprimento dos principios da segregacdo das fungdes de acordo com as normas
leqais e os principios de gestio, nomeadamente, parg salvaguardar o separaclo entre o
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controfo fisico e o processamento dos correspondentes registos, atenta o relacfo custo-
beneficio;
- d) A transparéncia da atividade e dos atos da administracio.
ARTIGO 72 - PRINCIPIO DA SEGREGACAD DE FUNCGES
--- 1 - A segregagiio, separacfio ou divisdo de funcdes tem como finalidade evitar que sejom
atribuidas & mesma pessoa duas ou mais fungdes concomitantes com o objetivo de impedir ou
pelo menos dificultar a prdtica de erros ou frregularidades.
-—- 2 - Este controlo baseia-se fundamentafmente na separacéio de funcdes incompativeis entre
si. No cicle de uma operacéio gue abrange o conjunto dos atos compreendidos entre o inicio e o
seu termo, € de todo g conveniéncia que seja atribuida @ uma pessoa uma tarefa especifica da
qual é o Unica responsdvel.
- 3 - A observéncio deste principio justifica gue a funcdo contabilfstica deve estar separada da
funcio operativa tendente o evitar que uma pessoq tenha simultaneamente o responsabilidade
pelo controlo fisico dos ativos e pelo seu registo contabilistico.
ARTIGO 82 - PRINCIPIO DA DEFINICAO DE AUTORIDADE E DE RESPONSABILIDADE
-— 1 - A definigéio de autoridade e de responsabilidade assenta num plano organizativo onde se
definem com rigor os niveis de autoridade -e de respensabilidade em relacGo o qualquer
operogdo. ' : :

-— 2 - Este plano deve conter uma distribuictio funcional da autoridade e da responsabilidade
tendente o fixar e a delimitar as fungbes de todos os colaboradores.
-~ ARTIGO 8¢ - PRINCIPIO DO REGISTO METODICO DOS FACTOS -
-~ 1 - A aplicacdo do principio do registo metddico dos factos relaciona-se com a forma como
as operacdes sdo relevadas na contabilidade que deve ter em conta a observéncia das regras
contabilisticas aplicdveis e os comprovativos ou documentos justificativos.
--- 2 - Estes devem ser numerados de formo sequencial, devendo ser possivel efetuar um
controlo dos comprovativos ou documentos que se inutilizem ou anulem.
--- 3 - Este principio destina-se a assegurar uma conveniente verificagiio da ligagio entre os
diferentes servicos, a acelerar o processo de registo das operacbes e ainda a fornecer com
rapidez, precis@io e clareza aos responsdveis os. elementos informativos de que carecem, no
exercicio da sua atividade gestora.
CAPITULO il - DOCUMENTOS, CORRESPONDENCIA E DADOS
ARTIGO 10¢ - TIPOS DE DOCUMENTOS OFICIAIS .
- 1 - Sfo considerodos documentos os suportes em que se consubstanciam os atos e
formalidades integrantes dos procedimentos.
--- 2 - Os documentos siio preferencialmente em formato eletrénico devendo ser d:grtahzados
sempre gue sefam produzidos ou recebidos noutro formato e tal seja possivel.,
-~ 3 - Os registos podem ser de natureza diversa, designadamente, grdfice, dudio, wsua! ou -
audiovisual, e estar registados em suportes de papel, magnéticos, digitais, eletronicos ou
outros. -
-~ 4 - Sdo documentos oficiais:
- a} Os regulamentos e normas municipais;
--- b} As atas das reunites da CM e da AM;
-— ¢} Os despachos do PC ou dos Vereadores com competéncias (sub) delegodas; ~----mmmmm-ammv
--- d} As ordens de servico; _
--- ) As comunicagles internas do PC ou dos Vereadores com competéncias sub) delegadas;
--- f) As certidBes emitidos parg o exterior; :
—- g) Os contratos lavrados pelo oficial ptblico;
--- h) Os editals e avisos;
--- i} Os protocolos celebrados entre o CM e entidades terceiras, publicas ou privadas; -------—-----
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— j} As procuragBes da responsabilidade do PCM;
- k) Os Documentos Previsionais (Orgamento e Grandes OpcBes do Plano);
-} O Mapa de Pessoal;
--- m) Os Documentos de Prestogéo de Contas;
--- n} Pecas de procedimento de contratagdo
--- 0) Os oficios, faxes e correio eletronico enviados para o exterior desde que subscritos ou
enviados por membro do executivo ou dirigente com competéncia para 0 efeito; --—--—-—--=--==--
--- p) Os alvardgs;
--- g) As licengas e autorizagbes;
— r) Os autos de consignacdo das empreitadas de obras piblicas;
--- 5} Os gutos de recegdio provisoria, de vistoria e de rece¢tio definitiva das 0bras; ~--—-----------
- t) As atos/relatérios dos juris dos procedimentos de recrutamento de pessoal, de
contratagdo publica ou outros;
- 4] Informacdes internas interservicos;
- v} Todos os documentos contabilisticos obrigatérios no dmbito do POCAL;
- w) Outros documentos municipais nio previstos nas alineas anteriores, mas que sejam ou
venham -« ser considerados oficiais, tendo em conta o sua natureza especifica e
enquadramento legal.
~- ARTIGO 112 - ORGANIZACAD DOS DOCUMENTOS OFICIAIS
—-- A organizacéio e arquivo dos documentos oficiais referidos no art.2 anterior obedecerdo 0s
seguintes regras geruis:
— a) Os regulamentos e normas municipais e suas alteracBes, em suporte de papel, deverlio
ser arquivados no Servico de Arquivo e, no formato digital, deverfio ser regisitados e
disponibilizados na Intranet e site do Municipio;
- b) Os originais dos documentos referidos na alinea b), c), d) e e) do art.? antenor sdo
numerados sequencialmente em cada ano civil, sendo arquivados no Servigo de Arquive; —--—----
—- ¢} Os documentos referidos na alfnea f) s@o arquivados sequencialmente, devendo as
respetivas copias ser arquivadas nos servigos emissores;
-— d) Os documentos referidos na alinea g) séio arquivados junto aos respetivos processos de
contratagdo piiblica;
-~ @) Qs protocolos referidos na alinea i) sio elaborados e arquivados por copia nas divisdes
gue intervierem diretamente nagueles, disponibilizades na intranet e o original arquivado no
Servigo de Arquivo;
- f) Os documentos mencionados na alinea I} ficardo & guarda do servico mteressado sendo
gue deverd existir umea cépia arquivada no Gabinete de Apoio o Presidéncia e Vereaclio; ——---—
--- g} Os originais dos documentos referidos nas alineas k} e m) séo organizados, prepcrados e
arquivados pelo Servico de Contabilidade, devendo constar no paging oficial do Municipio na
internet e no Intranet durante dois anos;
- h) O original do mapa de pessoal mencionado na alinea I) é organizado e arqun!ado no
Servign de Gestdo de Recursos Humanos; ~

-~ f} Os originais das pegas de procedimentos de contratacdo mencionados na ofinea n)
referentes a empreitadas de obras pablicas sGo organizados pelas Unidades Orgdnicas (uo)
responsGveis pela promogéio dos mesmos. No caso de se tratar de procedimentos refativos d
aquisicéio de bens, os originais daqueles documentos séo organizados quer pelo Serwgo de
Aprovisionamento quer pelas UO responsdveis pela sua promocdo;
— |} Os oficios, faxes e correjo eletrénice enviados para o exterior, mencionados na ajmea 0},
sfio registados e numerados e inseridos no Sistema de Gestdio Documental {SGD). ---—-- e
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- k) Os documentos referidos nas olineas p) e g) do ndmero anterior sdo numerados
sequencialmente por ano e por tipo, sendo um dos originais destinado ao requerente e os
restantes objeto de arquivo no processo;
— 1} Os documentos mencionadeos na alinea q) e, em particular, os de construgdio e de
utilizacdo, sdo emitidos pelo DU, excegdo feita aos que sendo de competéncia municipal sejam
da competéncia de outras UQ;
-~ m) Os autos de consignagtio das empreitadas de obras publicas e os autos de recegdio
provisoria, de vistoria e de recegdo definitiva referidos nas alineas r) e s} séo emitidos peia
DIOM, sendo um exemplor destinado ao empreiteiro e o outro exemplar arquivado no
respetivo processo de empreitada. Os autos de receclio das obras de urbanizacdo séo emitidos
pela DU, sendo um exemplar destinado ao promotor e outro arquivado no respetivo processo;
~~n) As atas dos jiris de procedimento de recrutamento de pessoal mencionadas na alinea t),
séio arquivadas no respetivo processo no Servico de Gestdo de Recursos HUMGNOS; -—---mwrmmwex
-— 0} As atas/relatdrios dos juris de procedimentos de contratacfio publica ou outros,
mencionadas na alinea t), siio arquivados nos processos respetivos;
--- p} As informacgdes internas mencionadas na alinea uj séo arquivadas nos servicos emissores;
- q) Todos os documentos contabilisticos obrigatdrios no dmbito do POCAL mencionados no
alinea v) séio emitidos pela DF, numerados sequencialmente por ano de emisséio e arguivados
nos servigos que os emitem,
--- r} Os outros documentos municipais néio previstos mencionados na alinea w), mas que pela
Sua naturezg venham « ser considerados oficiois, devemn ser organizados e arquivados pela UO
incumbida dessa misstio.
- ARTIGO 122~ EMISSAO DE CORRESPONDENCIA
-- 1 - Nos arquivos dos servicos emissores de correspondéncia, deverd constar uma cdpia do
documento emitido, ou o original caso se trute de fox, ou confirmacdo no caso de correio
eletrénico sem prejuizo do disposto na alfnea j) do art.2 118,
~- 2 - A correspondéncia g ser expedida via postal (CTT) deverd ser entregue a’mnamente no
Servico de Expediente, nos hordrios estabelecidos.
--- 3 - A correspondéncia entregue dinriamente nos CTT serd registada em impresso propric dos
CTT, cujc taldo apds certificaclo doqueles servicos, serd arquivado em . dossier préprio
organizado sequencialmente por més.
-— 4 - Mensalmente serd assegurado o apuramento e conferéncia do valor da correspondenc;a
Sfaturada pefos CTT e cuja confirmacdo ficard expressa através do expressio "Conferido”, sendo
datada e assinada. Esta conferéncia é efetuada pelo Servico de Expediente e confirmada peio
Servico de Contabilidade.
-~ ARTIGO 132 - RECECAG DE CORRESPONDENCIA
— 1 - Toda a correspondéncia rececionada deverd ser didria e obngatonamente registada
apondo-se, no caso de suporte papel, um carimbo, do qual constard o nimero e a datir de
entrada. Devera proceder-se a sua digitalizagdo e insercdo no SGD para, em caso cusso
postenor distribuicdo.
~- 2 - A forma de rece¢do serd: via postal, fax, em mdo, correio eletrénico ou outra forma de
comunicagtio que permita a transmissio de dados e/ou documentaos.
—- 3 - No recegdo da correspondéncia, o trabalhador responsdvel pelo respetivo reg/sto
procedem diariamente o sua selecdio e disiribuico.
--- ARTIGO 142 - DADOS EM SUPORTE DE PAPEL :
- Os dados em suporte de papel sdo datados e assinodos ou rubricados por guem os elaborou,
devidamente identificado, incluindo a qualidade em que o faz, sendo a sua informacéin, se
aph'cdvef, registada em documento, devendo ser digitalizados, registados e inseridos no SGD,
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ARTIGO 152 - DADOS EM SUPORTE INFORMATICO

— 1 - O desenvolvimento e implementacdo de medidos necessdrias & seguranca e
confidencialidade da informacéio armazenada e processada sGo assegurados pelo Gabinete de
Informatica (Gl).
- 2 - O responsdvel do Gl e outro responsavel por ele mencionado, afeto aquele Gabinete,
serdio os administradores do sistema e os tinicos que terdio acesso a todo o sistema informdtico
implementado.
- 3 - Todo o sistema informdtico deve estar preferencialmente ligado em rede. ---------r=-m---m-—
- 4 - 0 acesso a dispositivos de entrada e saida de dados, assim como o acesso & internet e o
gestdo de caixas de correio eletrdnico institucionais, serdio restritos e totalmente controlados
pelo GI que pode, em casos de comprovada funcionalidade, atribuir acessos especials gos
utilizadores, devendo estes respeitar integralmente os procedimentos estabelecidos. -----——---
— 5 - A gestlio de todo o sistema informdtico é dnica e exclusivamente realizado pelo G,
nomeadamente a recuperacéio de falhas, néio sendo permitida a mudanca de local dos
equipamentos instalados, nem o tentativa ou ligacGo de outros equipamentos estranhos aos
virios servicos.
- 6 - O recurso g backup que assegurem ¢ integridude dos dados, através da rede mformat:ca
efetuados para discos, tapes ou outro, de forma predefinida, calendarizada e registada € da
responsabilidade do Gl -
- 7 - O sisterna de antivirus implantado deverd, juntamente com os procedimentos descritos
nos nameros 3 e 4, assegurar uma protecdo total do sistema.
CAPITULO IV - ORGANIZACAO, TRAMITACAO, CIRCULACAO E ARQUIVO DE PROCESSQS —-~-----
ARTIGO 162 - ORGANIZACKO DE PROCESSOS :
- 1 - Os processos administrativos e os dossiers técnicos da CM em suporte de papel ou outro
néio eletrénico, devem ser devidamente organizados por dreas funcionais, por temas e assuntos
especificos, sendo preferencialmente constituidos por pastas e/ou dossiers adequados, em
cujos capas se devem mencionar, pelo menos, 0s seguintes elementos: :
a) CVIA;
--- b) Designagdo do Gabmete Municipal/Departamento/Divisio/Servico/Setor; --«mm=-m====--r=x
— ¢) Ndmero atribuido ao processo e/ou indicaglio do ono a que respeita; 3
--- d} Designaogdo do tema/assunto que contém,
--- e) Designacdo da entidade requerente se for caso disso;
~-- f} Data do inicio du formagio do processo. :
- 2 - Cabe a coda servico municipal orgonizar os respetivos processos (constituicio do arquivo
corrente) de acordo com a natureza dos mesmos, até & respetiva conclusdo. \
- 3 - Tendo em conto o naotureza dos processos, os assuntos e respetivos documentos que o
constituem, poderdo eventualmente ser crigdas divisorigs ou separadores dentro das
respetivas postas . ou dossiers. As folhas que os constituem devem ser numeradas
sequencialmente por ordem crescente, sendo que a primeira folha do processo corresponde,
cronologicamente, a0 assunto mais recente.
— 4 - Todos os servicos devem assegurar-a integridade dos processos administrativos, sendo
somente licito aos servicos da DF extrair deles os documentos originais destinados o proceder
oo pagamento de:’ despesas e/ou ao recebimento de receitas, devendo substitui-los: pelas
respetivas copias, dew‘damente autenticadas.
ARTIGO 172 - TRAMITA(IAO E CIRCULACAO DE PROCESSOS
—-1-Conforme o natureza dos processos, estes poderéo circular pelos servigos que necessitem -
de os consultor por motivos de interesse municipal, observando o sistema de controlo de

protocolo interno. - ;
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--- 2 - A circulac@io de processos € registada no SGD. Em situaclo de impossibilidade utilizar-se-
¢ um protocolo de circulagio gue deve ser dutado e gssinado com letra legivel pelo trabalhador
gue foz a respetiva entrega e pelo trabalhador que faz a rececdio do processo.
--- 3 - Cabe aos responsdveis de cada servico municipal acompanhar o tramitacio e circulagio
dos respetives processos de forma a gorantir @ sug seguranga, evitando o seu eventuol
extravio, -
-— 4 - Os documentos escritos gue integrem os processos administrativos internos, todos os
despaches e informagdes que neles constem, bem como os documentos do sistema
contabilfstico, devem sempre indicar os eleitos, os dirigentes e os trabalhadores seus
subscritores e a qualidade em que o fozem, de forma bem legivel.
-— ARTIGO 182 - ARQUIVO DE PROCESSOS
- 1 - Os servicos municipais devem arquivar e arrumar os processos em lugar adequado, até d
conclusdo dos mesmas.
—- 2 - Apés a sua concluséio s@o enwados para 0s Servicos de Arquive, de acordo com os
disposicdes legais em matéria de organizagfio de arquivos municipals.
--- CAPITULO ¥ — DISPONIBILIDADES E TESOURARIA
~- ARTIGO 19.2 - VALORES EV CAIXA
-0 servico de Tesouraria existem os seguintes meios de pagamento:-
---g} moedg corrente;
-—-b) cheque;
---c) vale postal;
---d) transferéncio bancdria;
--—-e) débito em conta;
—f) daciio em pagamento, nos termos do art.¢ 201.2 do CPPT.
- 2 - Os pagamentos de valor igual ou superior a 250€, bem como os de vencimentos, saldrios
e outros abonos dos trobalhadores devem ser feitos, preferencialmente, por cheque ou
transferéncia bancdria.
--—- 3 - Loso se considere necessdrio poderdo ser efetuados pagamentos por cheque ou
transferéncia bancdria de valor inferior ao estabelecido no numero anterior.
--- 4 - Ndfo podem existir em caixa:
---a} cheques pré-datados;
---h} cheques sacados por terceiros e devolvidos pela instituicio bancana
—-¢) documentos justificativos de despesas efetuadas, com excecio das ordens de pagamento
do Municipio.
--- 5 - Regra geral os recursos financeiros devem estar depositados em instituigbes bancdrias,
‘nfio devendo a importdncia em numerdrio existente em caixa, no momento do seu.
encerramento didrio, exceder 1.500€, que serd guardado em cofre.
- 6 - Todos os importdncias recebidas pelo Municipio deverdio ser diariomente depositados,
sefa qual for a sua natureza e o forma pela quol sdo recebidas, ndo devendo ser efetuados
pagamentos com essas verbas. .
— 7 - Compete oo PCM, promover a aplicactio dos valores ociosos, sob a forma de uma
oplicacdo segura e rentavel para o Municipio.
--- 8 - As condicles de sequranca e a guarda de valores no que respeita, designadamente, s
instolacdes, equipamentos, cofre ou caixa-forte sdo as adequadas e devem evidenciar um bom
estado de conservacio e funcionamento, encontrando-se as chaves dos equipamentos na
passe do CDF ou em quem este delegar,
- ARTIGO 20.2 - TESOURARIA
---1 ~ No Servico de Tesouraria encontra-se centralizado todo o fluxo monetdrio, com possagem
obrigatoria de todos as receitas e despesas orcamentais, bem como de outros fundos
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extraorcamentais cuja contabilizacdo esteja a cargo do Municipio, designadamente por fundos
de operagles de tesouraria e contas de ordem.
--- 2 - incumbem ao Servico de Tesouraria ou aos Postos de Cobranca existentes os tarefus de
arrecadactio e cobranca de receitas municipais e de outras pessoas coletivas de direito piblico
que lthes sejam otribuidas por lei, de pagamento de despesas municipais e de liquidaciio e
cobranca de juros de mora quando se trate de receitos na fase de pagomento coercivo. ~—------
-~ 3 - As operacbes de tesouraria constituem montantes arrecadados pelo Municipio com destino
a terceiros, de que o Municipio néio pode dispor por ndo constituirem receitas municipais. ——
~-4 - Os recebimentos e pagamentos sdo registados diariamente no “Folha de Caixa”, com base
na gual é elaboradae o “Resumo Didrio de Tesouraria™ que é diariamente verificado e conferido
pelo Servigo de Contabilidade.
-—-ARTIGO 21.2 - RESPONSABILIDADE DO TESOUREIRQ E DE OUTROS TRABALHADORES DO SERVICO DE-
TESGURARIA
- 1 - O tesoureiro é responsavel pelo rigoreso funcionamento do Servico de Tesouraria nos seus
diversos aspetos e responde diretamente perante a CM pefo conjunto de importdncias que the
stio confiadas e pelos atos ou omissdes que se traduzam em situacdes de alcance, --------------—-
---2 - Os trabalhadores do Servico de Tesouraria e nos postos de cobranga existentes respohdem
perante o tesoureiro, que deve adotar um sistema de apuramento didrio de contos relativo a
cada caixa.
3 - O estado de responsabilidade do tesoureiro pelos fundos, montantes e documentos & sua
guarda ¢ verificado na presenca daquele ou seu substituto, através de contagem fisica de
numerdrio e documentos a realizar pelo CDF ou por trabalhador por ele designado, nos
seguintes formas:
-~} trimestralmente e sem avisc;
-~ b) no encerramento das contas de cada exercicio econémico;
---¢) no final e no inicio do mandato da CM eleita ou do drgiio que o subshtu:r no caso desta
ter sido dissolvida; e
--d) guando for substituido o tesoureiro.
- 4 - Sdo lovrados termos do contagem referida no numero anterior, assinados pelos
intervenientes e pelo PCM, pelo CDF e pelo tesoureiro, na situocéio previSta na alinea c) do
numero anterior, e ginda pelo tesourefro cessante, na situactio prevista na alinea d) do nimero
gnterior. :
--- 5 - A responsabilidade do tesoureiro é-lhe imputada se houver procedido com culpa nas
fungBes de gestlio, controlo e apuramento de importdncias ou no incumprimento do disposto
no numere 1, cessando no caso dos factos apurados ndo lhe serem imputdveis e ndo estarem
ao alcance do seu conhecimento os casos que os originaram ou mantém.
~—ARTIGO 22.2 - FUNDOS DE MIANEIO
-—Fm casc de reconhecida necessidade, construir-se-Go Fundos de Maneio (FM), por deliberacio
o orgfio executivo, mediante proposta fundamentada.
—A constituicdo e regularizaclio dos FM constarfo de regulamento aprovado pelo orgdio
executivo
-—ARTIGO 23.¢ - FUNDOS DE CAIXA
--1 - Os Fundos de Caixa (FC} tém cardcter anuaf e destinam-se openas & efetivaciio de trocos,
sendo estritamente vedada a sua utilizacio para a realizagto de despesas.
—— 2 - A entrega dos montantes dos FC atribuidos € feita pelo responsdvel do Servico de
Tesouraria aos titulgres designados apds aprovacio em reunifio da CM ou, em caso de
manifesta necessidade, por despacko do PCM a ratificar na reunifio seguinte.
- 3 - Ngs situages de auséncia dos titulares dos FC, deve o dirigente ou coordenador desighar
um substituto.
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~~ARTIGO 26.2 - CARTOES DE DEBITO

—-CAPITULO VI - RECEITA
- ARTIGO 27.% - COBRANCA DE RECEITAS E QUTROS FUNDOS
--1 - O circuito da liquidacdo e cobranca de receitas destinadas aos cofres do Municipio, bem

2014 julho 22

- 4 - F da responsabilidade dos trabalhadores que detém o FC procederem as diligéncios
necessdrias quando se verifiqguem situaces de diferenca no apuramento didrio das contas,
assequrando a reposicdo do valor em falta bem como a entrega do montante apurado a mais,
que reverterd para os cofres do Municipio.
ARTIGO 24.2 - CONTAS BANCARIAS
- 1 - Compete & CM deliberar sobre a abertura e natureza de contas bancdrias tituladas pelo
Municipio.
---2 - As contas bancdrias previstas no nimero onterior sGo movimentadas com as assinaturas,
em simultdneo, do presidente ou vereador substituto e do fesoureiro ou seu substituto
designado para o efeito.
~-3 - Compete ao Servico de Contabilidade manter permanentemente atualizadas as contas
correntes relativas o todas os contas bancdrigs tituladas em nome do municipio. -----—------------
- 4 - O Servico de Contabilidade diligenciard, junto das instituicdes bancdrias, a obtengéo dos
extratos de todas as contas que o gutarquic sejo titular.
- 5 - Mensalmente e sempre que haja lugar o conferéncia de valores existentes no Servico de
Tesouraria, sfio efetuadas reconciliagBes bancdrios que consistem na confrontagdo de valores
do resumo didrio de tesouraria, dos extratos das contos correntes e do saido bancdrio para 0
mesmo periodo. ' :
— 6 - A reconciliag@io bancdria é feita durante o primeira quinzena do més sequinte a que
respeita, por um trabalhador designodo pelo CDF que ndo se encontre afeto ao Servigo de
Tesouraria nem tenho acesso s respetivas contas correntes.
—- 7 - Quando se verifiguem diferencas nas reconciliacGes bancdrias estas sdio averiguadas e
prontamente regularizadas, se tal se justificar.
-— & - Apbs cada reconciliocdio bancdria, o Servico de Contabilidade analisa o validade dos
cheques em trdnsito, promove o respetivo cancelamento, junto da instituiciio bancdria, nas
situacBes que o justifiguem, e efetua os necessdrios registos contabilisticos de regulorizagio.

ARTIGO 25.¢ - EMISSAO E GUARDA DE CHEQUES
- 1 - Compete ao Servico de Contabilidade a emisstio dos cheques pora pagamento de
despesas efetuadas, sempre em funcio da ordem de pogamento e apos conferéncio dos
respetivos documentos de suporte. -
—- 2 - Os cheques deverdio ser emiticdos nominalmente e cruzados, devendo o espago em frente
do nome do beneficidrio ser inutilizado com um trago horizontal, sendo registados, por ordem
sequencial, ha conta corrente da instituigdo bancaria.
-~ 3 - A guardo de cheques ndio preenchidos, bem como os que tenham sido emitidos e
anulados, inutilizando-se, neste caso as ossinaturas, & da responsabilidade respetivamente do
Servico de Contabilidude e do Servigo Tesouraria, devendo providenciar-se local préprio para a
sua guarda e arquivo sequencial.
-4 - Em caso algum serd permitida o assinatura de cheques em bronco ou g sug emisséo sem
estar na presenca do documento de suporte do despesa.

- 1 - A adogdio de cartBes de débito como meio de pagamento depende de aprovagiio pela
CM, competéncia que niio pode ser objeto de delegacéio, devendo o referido cartdo estar
associado a uma conta bancdria titulada pelo Municipio.
- 2 - As despesas pagas com cartdes de débito devem respeitar as disposicbes legais e
contabilfsticas em vigor, designadamente as previstas no POCAL e na LCPA.

como de quaisquer outros fundos destinados a outras entidades em gque sejam intervenientes
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os servicos municipais, iniciam-se com a emiss@o de fatura, guia de recebimento ou documento
equivalente.
—2 - A liquidaciio consiste no apuramento do montonte exato que a CM tem a receber de
terceiros e a cobranca corresponde & entrada em cofre das receitas, sendo esta ditima
assequrada pelo Servico de Tesouraria ou postos de cobranga.
-~ 3 - Apés a emissdo dos documentos referidos no n.? 1, proceder-se- 4 a suag recegao e
conferéncia no Servico de Tesouraria ou posto de cobrange, & cobranga e sug autenticagfo, &
entrega do original oo cliente, contribuinte ou utente e ao registo do duplicado na folha de
caixa.
- 4 - Os servicos emissores, sempre que tenham emitido guias de recebimento, efaborardo
diariamente mapas de receita aquxiliares, com descricdo das rubricas do classificador
econémico das receitas arrecaodadas, que seréio conferidos no Servigo de Contabilidade com os
duplicados das guias de recebimento e com a fotha de caixo e resumo didrio de tesouraria
procedendo, em seguida, ao registo das guias de recebimento nas contas de receita respetivas,
oo arguivo de todos os documentos e & devoluglo, ao Servico de Tesouraria, dos originais da
folha de caixa e do resumo didrio de tesouraria.
— 5 - A receita é virtualizada quando o servico emissor debita go tesoureiro 0s respetivos
documentos da forma prevista por Jei, passando para este o responsabilidade de notificactio s
entidades devedoras, de controlo dos valores em divida e de liguidocdo dos juros moratdrios
devidos.
- 6 - Findo o prazo de cobranca voluntana das receitas sdo desencadeados os mecanismos de
cobranca coerciva, passando a responsabilidade pelo controlo e notificacto das entidades
devedoras para o Servigo de Execugdes Fiscais.
7 - A cobranca de receita por entidades distintas do tesoureiro e em local diverso daquela, é
efetuada através da emisséio de documentos de receita, com numeracdo sequencial e, quando
aplicdvel, de outros suportes de controlo da receita, com a obrigatoriedade da sua entrega
didria na tesourariu (no préprio dig ou, ndo sendo possivel, ho dio subsequente dgo da
cobranca) ou de depdsito em instituicbes bancdrias.
- 8 - Os postos de cobronga séo objeto de balangos periddicos, efetuados pelo CDF ou por quem
ele delegue e por cada posto de cobranca existe uma conta-corrente destinada ao registo e
controlo das importéncias arrecadodas e entregues ou depositadas.
--- 9 - O pagamento por transferéncia bancdria € solicitado por escrito ao Municipio que, para o
efeito, disponibiliza um requerimento proprio no portal municipal - www.cm-gzambuja.pt - ou
em gualquer servico emissor de receita, e deve ser autorizado pefo COF ou pelo trabalhador por
ele designado, apds informagdo do responsdve! do Servigo de Tesouraria.
—- ARTIGO 28.2 - INUTILIZACAQ DE DOCUMENTOS DE RECEITA
— 1 - Os documentos de receita sé podem ser inutilizados por proposta dofa} servico/ UO
emissor(a) com fundamento em erro devidamente identificado.
— 2 - Compete ao Servico de Tesourario a inutilizagfio dos documentos referidos no ndgmero
anterior.
-- ARTIGO 29.2 - ANULACAO DE RECEITA
---1 - A gnulacfio da receita é da responsabmdadp da CM sob proposta do seu Presidente, assente
em informacdo devidamente fundaomentads, pelo servico responsdvel pela proposta de
anulagéo.
—-2 - 0 PCM tem competéncia para, de acordo com o pressuposto enunciado no nimero anterior,
autorizar @ anulacdo de receita de valor igual ou inferior ¢ 1.500,00€.
-3 - A guia de anulagfo da receita é emitida e-conferida na DF por trabolhador a designar pelo
CD, apds envio da respetiva deliberacdo/decisdo por parte do servico responsdvel pela sua
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elaboragéo, sendo verificada por trobalhador que apure as provisbes e arquivada no Servigo de
Contabilidode.
-4 - No final do ano, a UQ responsdvel pela receita a anular dd conhecimento & CM das
anulagBes efetuadas nos termos do nimero 2.
--- ARTIGO 30.2 - PLANG DE TESOURARIA
-1 - A CM cumpre todos os compromissos decorrentes dos empréstimos, dos controtos e outrgs
obrigacBes com fornecedores e prestadores de servicos, bem como todas as obrigagdes
impostas por lel, gue incluem as respeitantes a operagfes de tesourario,
-— 2 - Para efeitos do disposto no nimero anterior, mensalmente serd elaborado, pelo CDF ou
trabathador por ele designado, um plano de tesouraria que incluird uma previsdo dos
recebimentos e dos pagamentos que ccorrerdo durante esse perfodo.
-~ 3 - Na seleciio dos pagamentos a efetuar, deverdo respeitar-se por ordem sequencial; -
-0} 05 encargos obrigatdrios ou decorrentes da lei:
---b) 0s encargos assumidos e néio pagos em exercicios anteriores, dando prioridade aos gue t8m
prozos de vencimento mais antigos;
—- ¢} 0s encargos assumidos durante o exercicio corrente, dando prioridade cos que tém prazos de
vencimento mais antigos.
== CAPITULO VI — DESPESA
—ARTIGO 31.2 - REALIZACAO DE DESPESA
----AS despesqas $6 podem ser cabimentadas, autorizadas, assumidas e pagas se, para além de
serem legais, estiverem inscritas no orgamento e com dotacdo igual ou superior ao cabrmento
e g0 COMmpPronisso, :
---Os processos de despesq terlo que respeitar as regras inscritas na Lei dos Compromissos e
Pagamentos em Atraso {aprovada pela lei n.2 8/?012, de 21 de fevereiro e regulamentada pelo
decreto-lein.2 127/2012, de 21 de junho).
--- A cabimentagdo consiste no cativaglio de determinada dotacéio orcamental visando o
realizagdo de uma despesa e serd efetuada com base numa requisicio interna ou proposta de
aquisicéio.
--- A assuncdio, face a terceiros, do Compromisso de realizar despesa serd efetivada com base em
requisiciio externa ou contrato de aquisicio de bem ou servico, autorizada previamente na fase
de cabimenio e apds verificaglio do cumprimento das normas legalmente aplicdvers,
nomeadamente em matéria de realizagdo de despesas publicas com a aquisiciio de bens e
servicos. -
--- ) processamento ou reconhecimento du obrigogdo relativa & despesa decorre da recegc"ro de---—
fatura ou documento equivalente, apds conferéncia, seguindo-se as fases de liquidagéo e
pogamento.
-~ A liquidaglio corresponde @ determinacGo do montante exato necessdrio parg efetuar o
respetive pagamento, dando lugar & emisséio da ordem de pagomento e posterior autorizacfio
de pagamento. -
-~ Nenhuma despesa poderd ser assumida sem o existéncia de Fundos Disponiveis e umg
autorizaglo prévig expressg sendo, em casc contrdrio, considerada inexistente, com
responsabilizacéo pessoal e disciplinar de autor,
--- SECCAO |~ PROCESS0S DE OBRAS POR EMPREITADA OU ADMINISTRACAC DIRETA
--- ARTIGO 32.2 - PROCEDIMENTO DE OBRAS A REALIZAR POP EMPREITADA
- Sempre que se pretenda realizar uma obra municipal com recurso a empreitada, deve o
servigo requisitante verificar se 0s bens objeto da intervenco séio propriedade do MA. -----—-----
— Apés o cumprimento do referido no nuamero anterior ¢ DIOM emite informacéio com a
designugtio da obra o realizar, montantes previstos para o exercicio, indicando a rubrica do
plano de atividades ou plano plurionual de investimentos a afetar.
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—- Ap6s intencdo de autorizar a realiza¢do de despesa por parte da entidode competente o
processo & remetido oo DAF para efeito de cabimento e de enguadramento quanto ao disposto
na LCRA,
- Se ndo for possivel efetuar o cabimento, o DAF comunica o facto ¢ DIOM sendo que so
haverd lugar a modificacdo dos documentos previsionais através de despacho do Presidente.
— Apés o cabimento prévio pode o DAF efetuar todos os procedimentos inerentes d
adjudicacio da empreitada, enviando & DIOM o contrato ou informagtic de adjudicagfo logo
que a mesma se verifique,
- O gcompanhamento do obra cabe & DIOM que deve enviar mensalmente os autos de
medicdo dos trabalhos executados go DAF, acompanhados de todas os informacdes que
tenham implicaciio contabilistica e financeira. Constam obrigatoriamente  doguefas
informagbes, os fundamentos dos trabalhos ndo executados, trabalhos a menos e trabalhos a
mais e revisbes de precos, acompanhamento que deverd ser feita através do seu registo no
fivro de obra, aqutos ou relatdrios.
— Com a conclusiio do empreitada a DIOM envia ao DAF, para inventariogfio, auto da receclio
provisoria e conta final da empreitada.
— ARTIGO 33.2 - PROCEDIVIENTO A ADOTAR EM OBRAS A REALIZAR POR ADNINISTRACAQ DIRETA=mrnrr=n==n=mmmma=
—- Sempre que se pretenda realizar uma obra municipal com recurso a administracéio direta deve
o servico requisitante certificar o cumprimento dos requisitos previstos nos nimeros 1 a 4 do -
art.? gnierior.
- As requisicGes de material de valor superior a 500,00€, que se destine a incorporagdo em obras
efetuadas ao abrigo deste procedimento, tém que ser acompanhadas de orcamento e mapa de
trabalhos relativos ¢ intervencdo em causa em que se identifigue o focal de realizagéo do obra.
~A requisiciio de material, bem como a quantificagdo de valores relativos a utilizagdo de
viaturas, méo-de-obra e demais custos de cada intervenciio tem que obedecer, quanto aos
valores envolvidos, 0s regras de outorizacdo de realizogiio de despesa definidas nos termos das
competéncias delegadas pelo PCM.
- SECQAO N - PROCESSO DE COMPRAS E CONTROLO DA RECECAD
- ARTIGO 34.¢ - AMBITO DE APLICACAO
—-Aplica-se & aquisiciio e receciio de bens ou servigos, com excegdio das sftuacGes previstas
relativamente ao procedimento de controlo interno de FM, --
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--- ARTIGO 35.9 - NORMAS GERAIS
--- As compras ou aquisicbes de bens e servicos stio efetuadas pelo Servico de Aprovisiochamento, a
quem compete assegurar todos os procedimentos nos termas da legislacéio em.vigor. --——--——--
-~ As compras ou aguisicées dependem de requisicdo externa ou contrato, apds a verificacdio do
cumprimento das normas legais aplicdveis, nomeadamente, em matéria de autorizacéo por
orglio ou pessoa competente e tramitacdo legal de processc de despesa.
--- ARTIGO 36.2 - PEDIDO DE SERVICOS E/OU BENS NAO ARMAZENAVEIS
- Sempre que seja necessdrio proceder & aquisiciio ou locagdo de bens movejs ndo armozendvelis
ou & prestacfio de servicos que nlia possam ser satisfeitos pelos servicos municipais, deverd o
servico requisitante remeter ao Servico de Aprovisionamenta um pedido de aquisicdo assinado
pelo responscvel da UO, ou por ele confirmada, por meio informdtico.
- Tol informacdo tem que possuir obrigatoriamente despacho de concordéncia, em relactio &
necessidade e oportunidode de aquisicGo ou locagc@o dos bens ou prestacdo de servicos em
causa por parte de quem possua competéncia para autorizar o procedimento de realizacéo da
despesa. :
- Da informagdo tém que constar ainda os seguintes elementos:
-—- ) Fundomentocdo da necessidade da realizagéio do despesa;
--= b} Identificacto e especificacdes técnicas dos bens ou servicos que se pretendem udquirir ou
focar;
--- ¢} Estimativa do custo dos bens ou servicos;0
--- d} Indicacfio da acdo dos opcbes do plano onde se insere g aqguisicdo ou locacdo, apos
confirmacdo de dotacdo disponivel para o efeito;
--- e} Identificagdo dos requisitos técnices na seleclo do fornecedor, se 0s houver; —---rm----x-----
---f) Caderno de encargos, sempre que seja necessdrio;
---g) Indicacto dos critérios e subcritérios de adjudicacio e ponderacfio dos mesmos, --------------
--h) Indicaclio de, no minimao, trés elementos que possam integrar o juri, nos casos em que tal
seja necessdrio;
-—-j} Destino inequivoco dos bens/ servicos;
-—j) Declaractio fundamentada guonto ao néo fracionamento da despesa.
--As requisices de materigl informdtico ou de comunicagbes siio obrigatoriamente precedidas
de informagdo técnica da responsabilidade do Gabinete de Informdtica.
—--As UQ gue necessitem de requisitar servicos de restauraslio e reservas de estadias de
pessoas (artistas, técnicos, etc.) ou outros atendendo & sua especificidade e identificarem o
fornecedor, deverdo colocar no documenta, pelo proponente ou por quem autoriza o despesa,
g mencdo “Ndo existem conflitos de interesse”, como forma de confirmacdo da inexisténcia de
incompuatibilidade nem favorecimento do fornecedor proposto.
-—--Apés a rececdo da informaglio a que se refere o numerc 3 do presente art.?, o Servico de
Aprovisionamento verifica a sua conformidade com as normas legais em vigor,
designadamente, com o CCP, LCPA e com os procedimentos ora definidos, devendo
obrigatoriomente, em caso de incumprimento, devolver o processo a UO/Servico de origem
para supressdo das anomalias ou duvidas existentes.
~—ARTIGO 37.2 - PROCESSO DE AQUISICAD (OU LOCACAD) DE BENS OU SERVICOS
-1 - Cabe go Servico de Aprovisionomento identificar o procedimento legalmente adeguado o
adotar e remeter o pedido de oquisicio para o Servico de Contabilidade, através do aplicaclo
informdtica especifica, a fim de ser cabimentado, informando, sendo caso disso, da reparticio
dos encargos pelos anos em que decorrer o fornecimentao.
---2 - Se ndio for possivel efetuar o cabimento, o Servico de Contabilidode informa por escrito o
Servico de Aprovisiongmento que remete o processo qo servico requisitante, ficando-se g
aguurdar o modificacdo aos documentos previsicnais, caso seja vidvel.
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-3 - Ap6s o cabimento da despesa e verificados os pressupostos do LCPA, o PAQ € visado pelo
trabalhador do Servico de Contabilidade, pelo dirigente do DAF e por quem detenha a
responsabilidude pela gestiio financeira.
---4 - Cumprido o procedimento previsto no numero anterior e apos o procedrmento concursa,
é emitida a NTE ou o PFO e respetiva REC.
-5 - Apds colocaco do dato de autorizaciio na requisicio externa pelo Servico de
Contabilidade, esta deve ser assinada pelo trabalhador designado e por quem tem
competéncia para autorizar a realizacdio da despesa. Apés aqueles procedimentos, o Servigo de
Aprovisionamento, envia o original da NTE, PFO ou comunicacdo de adjudicacdio ao fornecedor,
documento assinado por dirigente do DAF.
-6 - Apds a adjudicacdo, pora efeitos de conferéncia, o documento que internamente serve de
suporte o aquisicdo de bens ou servicos é a NTE ou o pedido de fornecimento (designados como
documentos da aquisicdo externa).
---7 - O documento da aquisicio externa tem que especificar as quantidades, as especificidades
dos art.€ a gdquirir, 0 preco contratado e o local de entrego.
-8 - Compete ao Servico de Aprovisionamento assegurar que o formagdo e execugio de
quaisquer contratos sejam publicitadas, nos termos da fei, no Portal dos Contratos Publicos,
sob pena da ndo eficdcia do respetivo contrato. :
-9 - Periodicamente, 0s Servicos de Aprovisionamento e de Contabilidade devem efetuar, por
confronto entre as NTE por movimentar e as REC sem foturac@io, um controlo.das requisicbes
emitidas e ainda ndo satisfeitos, contactando quer o fornecedor quer o servigo requisitante de
meodo a apurar g razdo para os eventuais atrasos no fornecimento.
~--10 - Compete ao Servico de Aprovisionamento o controlo do prazo de entrega dos bens ou da
prestaciio de servicos pelo fornecedor, atendendo & proposta apresentada e qo contrato
celebrado.
---11 - Qualguer alteracdo as condigbes acordadas com fomecedores deve ser validada e
autorizada pelos mesmios intervenientes que elaboraram, validaram e autorizaram o requisicéio
externa ou contrato inicialmente formalizado.
—-12 - O Servico de Aprovisionamento deve realizar por meio de plotaformas de compras
eletrénicas os procedimentos nos termos legalmente definidos.
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-~ARTIGO 38.2 - CONTROLO DA RECECAD
-1 - A enfrega e receclio de bens sdo acompanhadas de fotura ou outro documento de
transporte que obedega aos requisitos legais definidos no CIVA e tem que identificar o
doctimento que serviu de suporte & adjudicaco, sob pena de ser recusada pelos servicos.
Compete go Servico de Aprovisionamento o controlo das encomendas até & sua satisfacdo.—----
—2 - A entrega de bens € efetuada preferencialmente rio Armazém. Por questfes de logistica ou
operacionalidade, apenas em funcdo do natureza dos bens, pode a entrega ser efetuada
noutro local previamente acordado, sempre supervisionada por trabalhador do DAF que, para
o0 efeito, deve ser previamente avisado da data de entrega e gue pode ser acompanhado de
pessoal técnico sempre gue a especificidade do bem o exifa.
-3 - O trabalhador conferente, aquando da receglio, tem que proceder @ conferéncia fisica,
quantitativa e qualitativa dos bens pelo meio mais adequado, confrontando, para o efeito, o
documento que acompanhou o0s bens com os documentos da aquisicGo externd, -----—---------—--
---4 - No documento de suporte & recectio dos bens, o trabalhador que os recebo deve apor, por
inscricdo ou colocactio de carimbo “Recebido e Conferido”, a data de recegtio, categoria, cargo
e identificagéio legiveis, e ossinatura. Se os bens em causa forem recebidos noc Armazém, o
trabalhador deve proceder & emissfic da nota de lancamento para movimentar a conta de
© stocks. :
-5 - As encomendas em curso devem estar evidenciadas nas fichos de stock, bem como as
entregas parciais.
~-6 - Nos casos em que é detetada a nfio conformidade do fornecimento com o requisitado,
quanto ¢ qualidade, caracteristicas técnicas ou quantidade, o servico recusard a sua recegto. -
---7 - Nos casos em gue a néo conformidade dos bens fornecidos apenas for detetada apds o
sua recectio, deverd o servico requisitante informar o Servico de Aprovisionomento para que
este providencie no sentido de regularizar a situagiio. O Servico de Contabilidade, caso
necessdrio, procederd as reqularizacdes contabilisticas e fiscals.
--- 8 - Apds a rececdo e conferéncia dos bens, o Servico de Aprovisionamento deve enviar go
Servico de Contabilidade o original do(s} documentols) mencionados no ndmero 1 deste art.g;
-~ SECCAQ il -TRAMITACAC DOS DOCUMENTOS DE DESPESA
~— ARTIGO 39.2 - CONFERENCIA DE FATURAS E OUTROS DOCUMENTOS
1 - Todas as faturas, fatura-recibo, notas de débito e de crédito recebidos siio de fmed:@to
encaminhados para o servico indicado pora o efeito, visando a respetiva vecdificacdo quante &
existéncia de compromisso associado (em caso negativo seréio devolvidas). Fosteriormente séio
digitalizadas, inseridas no SGD e entregues no Servico de Conmbfﬁdadé, que procederd ao seu
registo iniciol — “Faturas em rececdo e conferéncia”.
--- 2 - Sempre que hecessdrio o servico requisitante confirma a fatura, gue lhe é remetida
digitalmente pelo Servico de Contabilidade, dispondo de cinco dias dteis para o efeito. Em caso
algum é permitido que as faturas ou documentos equivalentes permanecam em poder de
outros servigos, para além do Servico de Contabilidode.
--- 3 - O Servigo de Contabilidade procede:
-~ a} a verificac@io dos requisitos legais minimos das faturas ou documentos equivalentes, nos
termos do CIVA e demais legislociio aplicdvel;
--- b} & verificagcdo dos cdlculos efetuados e de eventunis heneficios concedidos; ‘
- ¢} a confirmagtio da salvaguarda, quanto & autorizacdo da despesa e ao cabimento g---—--
compromisso, da conformidade legal, designadamente, LCPA e da regularidade financeirg;
- d} oo confronto com a guia de remessa, requisiclo externa, auto de medicto ou contrato;
-— e} o0s documentos referidos na alinea anterior deverfio fazer referéncia expressa qos
documentos que originaram o cabimento e 0 compromissc da despesa devendo conter o
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carimbo e a assinatura do trabalhador com competéncia para efetuar a receciio dos bens ou do
fiscal da obra, no caso de autos.de medicdo, bem como o visto do responsavel mdximo da UO.
- 4 - Em caso de divergéncias apuradas durante a conferéncia dos documentos, deverdo as
mesmas ser prontamente investigadas, devendo o Servico de Contabilidade informar por
escrito o fornecedor para regularizar tais irregularidades, sob pena do ndo pagamento das
mesmas.
- 5 - Coso existam cdpias das faturas, nelas serd obrigatoriamente aposto o carimbo de
“duplicado”, a fim de prevenir eventuais processamentos e pagamentos indevidos e as mesmas
fardo parte do processo de aquisicdo.
— 6 - A solicitaciio da anulocdo e substituicio, bem como de 2.% vigs de foturas ou
documentos equivalentes ¢ efetuada exclusivamente pelo Servico de Contabilidade, —----------—--
- 7 - Aguando do lancamento da fatura o Servico de Contabilidade deve atestar que foram
assequrados todos os procedimentos legais, nomeadamente, os estipulados no CCP no que
concerne & suo publicacio, sob pena do ndo pagamento das mesmas.
- 8 - A fatura deve conter evidéncia de todas as conferéncias e registos de que tenha sido
objeto. No caso de faturas eletrénicas, néio sendo possivel apor as conferéncios e registos
diretamente no documento, estas mencdes séo colocadas em campos proprios do processo.

-~ 9 - Quando a fatura é paga, fica arquivada no Servico de Contabilidade anexa & respetiva
ordem de pagamento.
—-SECCAQ IV ~ PAGAMENTOS
—- ARTIGO 40,2 - TRAMITACAC DO PROCESSO DE LIQUIDACAD/PAGAMENTO
--- 1 - Todos os pagamentos de despesas municipais séo efetuados pelo Servigo de Tesouraria.
-2 - Os pagamentos de despeso sfo obrigatoriomente antecedidos da autorizacho de
pagamento e da emissfio du respetiva ordem :
--- 3 - Compete oo Servigo de Contabilidode proceder a emissiio dos ordens de pugan"enfo de
acordo com o plano de tesouraria elaborado nos termos legais e para o efeito, se!-—----y—--==-=--
--q) Existir fatura devidamente conferida e confirmada pelo servico requisitante e respetiva
requisiciio externa ou, quando se justifigue, cdpia do contrato que lhe deu origem; --r--r-m-—----
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~-- b) Existir, dependendo do caso, informacdo interna, documentos de despesa e deliberacio ou
despacho competente, acompanhodos, sempre que se justifique, de protocolo, acordo, contrato-
programa, devidamente aprovado e assinado;
--- ¢} Tiver sido comprovada as situacBes tributdria e contributiva, perante o MA, a Autoridade
Tributdria e Aduaneira e as Instituicbes da Seguranca Social, nos termos da fegisiocdo aplicével.
--- 4 - Os documentos comprovativos das despesas em suporte papel devem ser sempre datados,
carimbados e rubricados pelo trabalhador do Servico de Contabilidade que emite o ordem de
pagamento, de forma a impedir eventual utilizacdo futura noutros pagamentos. No caso de
documentos em suporte eletrénico serfio adotados os correspondentes procedimentos legais.
—- 5 - Nos documentos originais em suporte papel, comprovativos de despesas financiadas ou
cofinanciadas pelo MA, fica a entidade beneficidria obrigada a apor menciio do valor do
financiamento municipal bem como a dota da apresentacéio do documento a pagamento, --—-—-——
- 6 - As ordens de pagamento siio conferidas pelo responsdvel do Servico de Contabilidade,
visadas e assinadas pelo CDF, sendo posteriormente autorizadas pelo PCM ou por membro do
orgéo executivo com competéncia delegada.
--- 7 - O Servico de Contabilidade, sem prejuizo da consulta o efetuar por via eletrénica, introduz
na base de dados da aplicacdo POCAL as datas de validade das declaracBes a que se refere a
glineac) do nimero 3.
--- 8 - Sempre que o0s pagamentos sejom efetuados por cheque, este & apenso & respetiva ordem
de pagamento de modo a que guem gutorize nos termos do ndmero anterior, proceda & sua
assinatura no momento do autorizacto do pagamento.
--- 9 - Cumpridas as formalidades dos nlmeros anteriores, as ordens de pagamento séio remetidas
ao Servico de Tesouraria para pagamento.
-- 0 - Nos documentos de suporte da despesa o Servico de Tesouraria apde, ne momento do
pogomento, de forma legivel o carimbo de “Pago” e respetiva data.
-- 11 - O Servigo de Tescuraria confere diariamente o total dos pagamentos efetuudos com o
somatdrio das ordens de pagomento, apds o que deverd extrair da aplicacio informdtica o folha
de caixa e o resumo didrio de tesouraria, assind-los no campo respetivo e remeté-ios go CDF e ao
PCM para assinatura.
-- 12 - O arquive dos documentos de despesa em suporte pape! deve ser efetuado em pastas por
ordem sequeznciol de niimero de ordem de pagamento, & guarda do responsavel do Servigo de
Contabil.'daa’e
- 13 - As ordens de pagomento caducam a 31 de dezembro do ano o gue respertam devendo
para isso ser anuladas e, em caso disso, inutilizado o chegue associado.
--- ARTIGO 41.2 - IMIEIOS DE PAGAMENTO
-~ 1 - Os pagamentos a terceiros devem ser efetuados preferencialmente através de
transferéncias bancdrias eletronicas ou por ordem & instituicGo bancdria, conforme disposio ho
art.219.2
-~ 2 - Em numerdrio apenas devem ser efetuados peguenos pagamentes, no medida do
estritamente necessdrio, até a um montante maximo por destinatdrio inferior g 1.000,00€ -
-= 3 - O pagamento das remuneracbes e abonos dos membros dos drgdios, dos trabalhadores e
dos demais colaboradores do Municipio serd sempre efetuado por transferéncia boncdria,
exceto em situagdes pontuais devidomente fundamentadas e autorizadas pelo PCM ou, nos
casos apiicdvers, pelo Presidente da Assembleia Municipal ou por quem o substitug, —----—\--—
-- 4 - Compete go Servigo de Tesourario, na data do pagamento, zelar pelo cumprimentd das
normas fegais no que diz respeito & validade das declaracdes de nio divida.
~-SECCAO V/ - RECONCILIACOES DE CONTAS CORRENTES DE TERCEIROS
--- ARTIGO 4.2.2 - RECONCILIACOES DE CONTAS
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-1 - Serd designodo um ou mais trabalhadores da DF para efetuar as diversas reconciliacbes de
contas correntes de devedores e credores, que deverdo ser enviadas go PCM em documento
proprio, visadas pelo trabalhador encarregue da tarefa, pelo CDF e pelo DDAF.

-~ 2 - Semestralmente deve ser efetuada reconciliogiio de contas correntes de Clientes e
Fornecedores sendo para o efefto confrontados os extratos de conta corrente cam os registos
efetuados na correspondente conta patrimonial,

--- 3 - Semestralmente seriio efetuados reconciliagbes nas contas de Outros Devedores e Credores
e nas contas Estado e Outros Entes Publicos.

--- 4 - S&o efetuadas reconciliocBes as contas dos Empréstimos Bancdrios calculando os juros e
confrontande-os com os debitados pelas instituicbes de crédito.

-— 5 - Podem ainda ser reaiizadas reconciliacBes recorrendo ao método de amostra com vista co
apuramento de eventuais divergéncias.

- SECCAO VI — ENDIVIDAMENTO

— ARTIGO 43.2 - ENDIVIDAMENTO E REGIME DE CREDITO

—- 1 - A contratualizagtio de empréstimos de curto, médio e longo prazo deve ser efetuada no
cumprimento do estipulado na legislacdo em vigor, sempre mediante consulta prévia de, pelo
menos, trés instituicBes bancdrias.

—- 2 - A proposta de decisfo sobre a contraglio de empréstimo o ser submetida & apreciagtio dos
Grgdios executivos e deliberativo é acompanhada de um mapa demonstrativo da capacidade de
endividamento do Municipio, bem como de relatério de avaliagio das propostas recebidas,
Justificando os critérios e a razdo do opgdo.

- 3 - Compete & DF manter, em suporte adequado e devidamente atualizado, um processo por
cado empréstime de gque conste uma conta corrente atualizada, os documentos justificativos
das despesas enviados § instituiciio bancdria para reembolso e comprovativos da aplicagtio dos
fundos libertos no objeto paro o qual o empréstimo foi contratodo, bem como os demais
documentos que evidenciem a legalidade dos procedimentos.

-— 4 - Os encargos da divida resultantes da contractio de empréstimos s@o conferidos por
trobolhador designodo pelo CDF, nomeadamente, na componente dos juros, antes de emitida o
respetiva ordem de pagamento. '

-5 - Sempre que seja efetuado o pagamento de amortizacdo de cathm' ou juros deve proceder—
se ¢ reconciliogiio da contu do empréstimo com o montante inscrito no documento bancdrio.

--- & - Deve ser dado conhecimento ao Servico de Patrimdnio, do valor dos juros o capftalrzar nos
bens do ativo imobilizado.

--- 7 - O acompanhamento e controlo do copacidade financeira do Municipio deve ser feito
trimestralmente peia DF, dando énfase & evolucéic do endividomento e & sua posico face aos
limites fegafs. : :

- 8 - Sempre que surjam alteracbes ao montante do endividamento municipal, o COF elabora e
apresenta, ao DDAF_’ e ao PCM, relatorio de avaliacéio da situacdo.

- SECCAC VIl - OUTRAS CONSIDERACOES DA AREA FINANCEIRA

--- ARTIGO 44.2 - PRESTACAO DE INFORMACOES OBRIGATORIAS

-—-- Compete ao DDA_JC e ao CDF designar ofs) trabathadorfes) responsdvel(is) pelo envio as
entidades externdas da informacdo financeira a que o Municipio estd obrigado.

--- ARTIGO 45.2 - PARANETRIZACAO DA APLICAGAQ INFORMATICA POCAL

- A alteragio da parametrizagiio da  aplicaco informdtica, no que concerne & néo
comparabilidade cu informagéio contabilistica, é da responsabilidade do CDF, devendo este,
para o efeito, definir regras e fundamentar todas as suas alteragbes, de forma o salvaguardar o
principio da consisténcia,

--- CAPITULO VIIl — EXISTENCIAS

—-ARTIGO.2 46 - GESTAC DE ARMAZENS
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--- 1 - Compete ao Servigo de Aprovisionamento efetuar os registos nas fichas de existéncias do
armozém, no mais curto espaco de tempo possivel, apds a verificacdio dos factos a registar
{entradas e saidas em armazém) a fim de garantir o obtencdo de infarmaciio sobre stocks,
incluindo o de seguranca. ‘

- 2 - Compete ao responsavel do armazém a rececfio, armazenamento e entrega de todas os
existéncios necessdrias ao regular funcionamento dos servicos municipais.

-3 - A rececéio far-se-a:

--- 0 de acordo com o previsto no art.? 382, para o caso de bens fornecidos por terceiros; wwwe—

-— h) mediante guia de devolugdo ao armazém, no que se refere gos bens devolvidos ao mesmo.

-4 - 0 armazenamento serd feito em instalagdes que garantam boas condicbes de conservacdo
dos bens, bem como a facilidode no aceso, monuseomente e controle dos mesmos,
gssegurando-se que o acesso oo armazém esteja limitado aos trabalhadores autorizados, -

-5 - As entregos serfio efetuodas mediante o apresentaciio de requisicdio interna assinado pelo
trobathador que levanta os bens e pelo seu mais imediato superior hierdrquico com cargo de
dirigente.

-6 - No momento da saida do armazém serd emitida uma guia de saida, assinada por todos os
intervenientes e o responsdvel pelo armazém procederd & atualizacdo da respetiva ficha de
stock, cujo saldo corresponderd oos bens existentes em armazém. Diariamente, estas guias séo
enviodas para o Servico de Aprovisionamento gue as confere.

- 7 - ASs sobras de bens serfio obrigotoriamente devolvidos ao armaozém através de guias de
devolugtio e sfio assinadas pelos trabalhadores que devolvem os bens, bem como pelos que
procedem a sua rececdo.

-8 - E efetuado semestralmente controlo adequado sobre sucatas, monos e desperdicios, --—-----—

-— ARTIGO.472 - CONTROLO DE EXISTENCIAS

—-1 - As existéncias sfio sujeitas s sequintes inventariacdes fisicos:

- q) trimestralmente, através de testes de amostragem;
b) no final do ano, atrovés de contagem de todos os bens.
--- 2 - Apos gs inventariag@es referidus no nidmero anterior, suportadas por relatério, proceder—
se-d g5 necessdrios regularizagbes e ao apuromento de responsabilidades, quande for caso
disso. :
--- 3 - As inventariacSes previstas nos niimeros anteriores séo efetuadas por trabalhadores que
ndo estejam ligodos & rececdo e entrega de bens, designados pelo CDF.
-4 - £ adotado o sistema de inventdrio permanente.
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- CAPITULO IX - IMOBILIZADO
—~~ ARTIGO 48.2 - AMBITO DA APLICACAO
-~ 1 - O inventdrio e cadastro do imobilizado municipal compreende todos os bens de dominio
privado, disponivel e indisponivel, de que o Municipio é titular e todos os bens de dominio
publico de que seja responsdvel pela administraciio e controfo, estejam ou néo afetos & sua
atividade operacionol. '
-~ 2 - Sdo igualmente objeto de inventariagtio e cadastro os bens que compdem o imobilizado
incorpdreo e os investimentos financeiros.
-— 3 - Para efeitos da presente NC! consideram-se.
- ) Bens de dominio privado - bens imdveis, méveis e veiculos que estdo no comércio jurfdico -
privade e que o Municipio utiliza para ¢ desempenho das suas funcdes ou que se encontram
cedidos temporariamente e niio estlio gfetos ao uso publico geral;
b) Bens de dominio ptblico - 0s bens do Municipio ou sob administragdo deste, que estdo afetos
go uso publico e estdio, por natureza, fora do comércio juridico-privado e insuscetiveis de
apropriocéo individual devido & sua utilidade coletiva, desde que qualquer norma juridica os
classifigue como coisa publica;
c) Imobilizado corpdreo - os bens materialmente acabados gue se presuma ter vida Util superior
@ um ano, niio se destinem a ser vendidos, cedidos ou transformados no decurso normal da
atividade municipal, quer sejam da sua propriedade ou estejam sobre sua administracéo e
controlo;
d} Imobilizado incorpéreo - os bens intangiveis, nomeadamente, direitos e despesas de
constituiglio, arranque e expansdo.
- ARTIGO 49.2 - AQUISICOES
— 1 - As aquisicbes de imobilizado efetuam-se de acordo com o Plano Plurianual de
investimentos e segundo orientacdes do orgdo executivo.
- 2 - As aquisicBes séo efetuadas com base em Requisicbes Externas ou documento equivalente,
designadamente contratos, apds verificacdio do cumprimento das normas legais aplicdveis,
nomeadamente, em matéria de contratacdo pablica e LCPA.
-- 3 - Os bens adquiridos sdo registados pelo Servico de Patrimdnio, na aplicagiio de “Patrimoénio”,
com base em informagdes fornecidas pelos servigos requisitantes e respetivos documentos de
aquisicdo. o
-—- ARTIGO 50.2 - INVENTARIACAD 7
—- Compete do Servico de Potrimdnio maonter os fichas do imobifizado permanentemente
atualizadas, no que se refere & sua identificacdo, caraterizagdo e valorizagdo, tendo em conta o
Regulamento Municipal de Inventdrio e Cadastro e as disposicBes legais aplicdveis. --m--r--------
--- ARTIGO 51.2 - GESTAO DE IMOVEIS :
--1 - Sempre que o Municipio adguirir um prédio, rustico ou urbano, o Servico de Patrimonio, logo
apds a outorga da escritura, promove a sug inscricdo matricial e registo.
2 - Quando for o caso, os Servicos de Patrimonio e Aprovisionamento deverfo requerer, junto
das entidades competentes, o averbamento ou o concelamento, consoante os casos, dos
contratos de fornecimento de dgua, saneamento, energia elétrica ou comunicagbes, entre
outros. ;
- 3 - No Servico de Patriménio existirdo copias de todas as chaves dos bens imoveis
propriedade do Municipio e de-que o mesmo tenha direito de uso, podendo ser atribuidas
chaves o trabalhadores, mediarie autorizacfio escrita do PCM.
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--- ARTIGO 522 - SEGUROS

--- 1 - Compete & DF gerir a carteira de seguros relativamente as necessidades do Municipio.

- 2 - Para esse efeito, deverd possuir, devidamente atualizado, registo, preferenciaimente em
suporte informdtico, de todas as apdlices existentes e respetiva movimentagdo.

--- 3 - O CDF deverd nomear um trabolhador responsdvel pelo acompanhamento da carteira de
seguros do Municipio, incluindo os seguros dos membros dos odrgdos do Municipio, dos
trabalhadores e demais colaboradores que articulurd com o Servico de Gestdo de Recursos
Humanoes. :

- 4 - Todos os bens mdveis, imoveis e viaturas do Municipio deverdo estar adequadamente
abrangidos por seguro.

- 5 - Os capitols sequros deverdio estar atuglizados com os valores patrimoniais, mediante
despachao superior e sob proposta do Servigo de Patrimonie.

-~ & - Na base de dados de Inventdrio deverd constar, relativamente a cada bem e sempre que
aplicdvel, a identificacdo do ntmero da apdlice e outros dados relevantes.

-- 7 - Sempre que ocorra um acidente de viacdo, todos os procedimentos inerentes séo da
responsabilidade do servico que gere as viaturas em articulacéio com o trabalhador responsavel
pelo acompanhamento da carteira de seguros, devendo sempre ser dado conhecimento oo

" DAF. : : '

-~ ARTIGO 53.2 - ABATES E TRANSFERENCIAS

-1 - Sempre que, por gualquer motivo, um bem ou equiparmento deixe de ter utilidade deve o
trabalthador a quem o mesmo esteja distribufdo comunicar Go respetivo superior hierdrguico
que, emitindo parecer positivo, remete o respetivo documento ao Servigo de Patrimonio. ~------

--2.- Consoante o valor do bem a abater, tém competéncia para ordenar o abate:té 500€ o CD;
—a} Até 2.500€ 0 DD;
—b} Acima de 2.500€ o PCI.
—-3 - No caso de transferéncio de bens serd Iawado o respetivo Auto de Transferéncia, da
responsabilidade do cedente, gue remete o documento oo Servigo de Patrimonio. ------------------
--- ARTIGO 54.2 - ALIENACAO ; ;
. A alienacéio de bens do imobilizado serd efetuada por. hasta publica, concurso -ou outro
procedimento previsto na lei, medionte deliberagio dos érgéios Executivo ou Deliberativo, ou
do PCM, consoante o valor em causy e tendo enrconta as disposicdes legals aplicdvels., --—-----—--
-— ARTIGO 55.2 - RECONCILIACOES AS CONTAS DO IMOBILIZADO
--- O Servico de Patrimdnio promove reconciliaces entre as fichas de imobilizado e os registos
contabilisticos, no que se refere acs montantes de aquisicdo, numa bose mensal, e respetivas
amortizagBes, numa base semestral,

--- ARTIGO 56.2 - CONTROLO DO IMOBILIZACO
-~ 1 - Durante os meses de novembro e dezembro de cada ano, ¢ Servico de Patrimonio foz o
verificacdo fisica dos bens do imobilizode, conferindo-a com os registos, procedendo-se
prontamente. & regularizacdo o que houver lugor e ao apuramento de responsabifidades
quando for caso disso.
- 2 - Em janeiro de cada ano o Serwgo de Patrimoénio procederd ao Inventdrio Anual e enviard
um inventdrio patrimonial atualizado a cada responsdvel, composto por folhas de cargo
correspondentes o gabinetes, serviros, secgdes, setores ou salas, segundo o estrutura fisica
onde se localizam os bens, com discriminacdo dos bens of colocados, a fim do mesmo, apds
conferéncin, ser devidamente subserito pelos responsdvels a quem os bens estéio afetos. —-------
--- 3 - Relativamente aous bens e equipamentos coletivos, o dever consignado no numero
anterior é cometido ao responsavel do servigo ou setor em que se integram.
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- 4 - As vigturas, as maquings e os equipamentos devem ter os responsdveis devidamente
identificados e sdo objeto de controlo de utilizaciio e funcionamento, cometendo-se ao
responsdvel do Servico de Patriménio a conferéncia dos mesmos
--- ARTIGO 57.¢ - AMORTIZACOES
— 1 - O método de cdiculo das amortizacbes do exercicio é o das quotas constantes, devendo
as alteragbes o esta regra ser explicitadas no anexo oo balango e & demonstraclo de
resultados. :
- 2 - A amortizacfio dos elementos do ativo imobilizado é considerada como extraordindria
enquanto estes ndo entrarem em funcionamento.
--- ARTIGO 58.2 - IMOBILIZACOES ENM CURSO
--- 1 - Para as imobilizacBes em curso, quer por empreitada, quer por administragdo direta, €
aberta, no Servico de Contabilidade, respetivamente, uma conta corrente de empreitada ou
uma ficha de obra onde séio registados os correspondentes custos com materiais, méo-de-obra
e gastos gerals, as quais serdio conciliodos com os regrstos nas contas correntes existentes nos
servicos operativos executores,
-2 - As imobilizacdes em curso sdo contabilizadas mediante as fases de construcdio e sempre
gue um bem se torna operacional é elaborado uma informocdo pelo servico operativo
executor, visando o transferéncia do mesmo para os bens do dominio publico, imobilizado
incorpdreo, imobilizado corpdreo ou investimentos financeiros pelo Servico de Contabilidade
que, apds proceder & valorizagtio do bem, enviard mformagao go Servico de Patrimonio, a fim
de proceder & sua inventariacdo.
—- 3 - No final de cada exercicio é efetuada uma andlise e avaliagdio cuidadosa ao estado de
execucdo fisica de todas as construgdes pelos servicos operativos executores, conjuntamente
com o Servico de Patrimdnio
- CAPITULO X - CRITERIOS £ MIETODOS ESPEC!HCO
- ARTIGO 59.¢ - PROVISOES
---1 - A constituicfio de provisbes deve respeitar apenas Gs situacbes a que sejom associados
riscos e em gque ndo se trate de uma simples estimativa de um passivo certo, niio devendo a
sua importéncia ser superior as necessidades. -
-2 - Stio consideradas situacbes a que sejam assoc;ados riscos as que se referem
nomeadomente, as oplicagcbes de tesouraria, cobrangas duvidosas, depreciagcfo de existéncias,
obrigagbes e encargos derivados de processos judiciais em curso, acidentes de trabalho e
doengas profissionais.
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-—ARTIGO 60.2 - FUNDOS PROPRIOS
--- A aplicac@io do resultado liquido do exercicio é aprovada pela Assembleia Municipal mediante
proposta fundamentada da CM, tendo em conta as regras constantes N0 POCAL. —-—-rrrmeemmeer :
-~ CAPITULO X! - GESTAO DE RECURS0S HUMAND
--- ARTIGO 61¢ - OBJETIVO
- As disposicbes constantes do presente capitulo visam garantir o adequado cumprimento dos
pressupostos da assuncio e liquidacdo de despesas com pessoal, de forma a permitir: —---—-----
-A) Assegurar que 0s encargos assumidos estdo devidamente Justificados por documentos de
suporte;
---B)Garantir a segregaciio de fungdes, nomeadamente ao nive! do cadastro, registo e controlo da
assiduidade, processamento das remuneracBes e descontos, procedimentos concursgis e
avaliacéio do desempenho;
~--C) Garantir o atualizacéio do cadastro do pessoal.
--- ARTIGO 622 - APLICACOES INFORMATICAS
-—1 - As aplicagBes informaticas da drea de pessoal, no que respeita a consulta e alteracdes, stio
de acesso reservado e limitado aos servicos com competéncias especificas na drea dos recursos
humanos.
-= 2 - A atudlizaglo do processo individual, controlo de presencos, horus extraordindrias,
processamento de vencimentos, aprovagdo das folhas de vencimentos e respetivo pagamento,
devem ser efetuados por diferentes colaboradores, com acessos diferenciados a aplicacdo
informdtica.
--- ARTIGO 632 ~ PESSOAL
- 1 - O Servigo de Gestio de Recursos Humanos procederd anualmente ao levantamento das
necessidades de pessoal do Municipio, de forma o, de acordo com as orientacdes do PCM ou do
Vereador em quem ele delegue, planear eventuais ajustamentos que se tornem necessdrios,
em funcéio da dindmica interna e das Opgbes do Plane, procedendo & elaboracdo do Mapa de
Pessoal. \
- 2 - O recrutomento de pessoal para o Municipio, seja qual for a modalidade de que se
revista, carece, sob proposta do PCM ou do Vereador em quem ele delegue, da prévia
qutorizacio da CM ou da Assembleia Municipal, nos termos legalmente previstos. --——---——-
— 3 - Ndo poderd ser efetuado qualquer recrutamento sem que exista adequado cabimentacdo
orgamental e conste do levantamento referido no nimero 1 deste art.2,
-~ 4 - O recrutomento deverd ser sempre precedido dos formalismos adequados ¢ forma de
que se revestem, nos termos da legislagto em vigor.
—- 5 - Para coda trabathador deve existir um processo individual, devidamente organizado e
atualizado sempre que tal se justifigue, que assumird, exclusivamente no medida do
necessdrio, o forma de suporte papel.
- b - Apenas tém acesso ao processo individual do trabalhador, para além do préprio, o PCM,
o Vereador com a drea de gestdo de recursos humanos, o DDAF e os trabalhadores do Servico
por este designado para esse efeito.
-— 7 - A mobilidade interna deverd ser sempre realizado através do Servico de Gestfio de
Recursos Humanos, ouvidos os interessados e através de despocho do PCM ou em quem este
delegue, devendo ser refletido nos dotagBes orcamentais adequadas.
- 8 - O Servico de Gestéio de Recursos Humanos deverd assegurar que néio séo ultrapassados
os limites legais determinados para a redlizagdo de trabalho extraordindrio.
~- 9 - O Servico de Gestéio de Recursos Humonos deverd, igualmente, assegurar gue sdo
cumpridos os fimites legais de despesas com pessoal, :
--- 10 - Para efeitos do disposto nos nimeros 8 e 9, o Servico de Gestéo de Recursos Humanos
deve atuar em permanente sintonia com a DF. -—
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- 11 - O controlo de assiduidade e pontudlidade serd efetuado de gcordo com as disposicies
constantes do Regulomento aprovado pelo érgéio executivo e outros instrumentos cplicéveis.—--
ARTIGO 64¢ - TESTES DE CONFORMIDADE
- Compete go Servico de Gestdo de Recursos Humanos elaborar e preparar, para perfodos
homélogos, mapas comparativos da execucdo de despesas com pessoal, devendo para o efeito
ohservar os seqguintes procedimentos:
—-a) Mensalmente deve efetuar-se o controlo de vencimentos e outros ahonos, confrontando
o despesa mensal com os valores orcamentado, cobimentado, comprometido e pago por
classificacéo orgdnica e econdmica;
--- Periodicamente deve efetuar comparagiio das despesas com pessoaf, nas principais rubricas,
com o perfodo homdlogo do ano anterior;
- Deve ser efetuado controlo mensal de horas extraordindrias e do realizado em dias de
descanso complementar, semanal e em feriados, bem assim dos respetivos encargos
suportados;
- Por trimestre, deve ser efetuada reconciliagdo entre os totais dos registos de assiduidade e
dos mapas-de processamento de vencimentos.
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—- CAPITULO XII - DisPOSICGES FINAIS E TRANSITORIAS
=== ARTIGO 65,9 - VIOLACAO DE NORMAS DA NCI-POCAL
—-- A violagtio, com dolo ou negligéncia, das normas estabelecidas no presente regulomento
determina o instauragdo de processo disciplinar, nos termos legais.
-- ARTIGO 66.2 - NOrRMA SUPLETIVAEmM tudo o que nfio estiver expressamente previsto no presente
regulamento, aplicar-se-Go as disposicdes legais enunciados no POCAL, bem como na demais
legisla¢do aplicavel 4s Autarquias Locais.
~—ARTIGO 67.2 - CASOS OMISS05
---As duvidas de interpretaco e os casos omissos serfio resolvidos por deliberagtio da CM, sob
proposto do seu Presidente, exarada em informagdio do DDAF, tendo em conta os principios
bdsicos estabelecidos no presente Regulamento.
—ARTIGO 68.2 - ALTERACCES
-0 presente Regulamento pode ser alterado por deliberagcdo da CM, sempre que rozfes de
eficacio ¢ justifiguem,
--- ARTIGO 69.2 - NORMA REVOGATORIA
-— S@o revogados as disposicbes regulomentares na parte em que contrariem as normas
estobelecidas no presente Regulamento, bem como o Regulamento de Controlo Interno
aprovado em & de novembro de 2003 pela CMA.
- ARTIGO 70.2 - ENTRADA EM VIGOR
--- O presente regulamento entra em vigor 10 dias apos aprovacio pela CMA.”
--Interveio o Sr. Vereador Jorge Lopes referindo que aquele era um documento técnico que
mereceu o sua atenciio e que é obviamente um documento que define os procedimentos com
algum detalhe, referindo que aqui e ali haveria sempre uma melhoria a incluir, diz que irfio
votar em abstencdo, referindo o artigo vinte e seis que é a adogdo de cartes de crédito com
mejio de pagamento dependente do aprovacdo pela Camara, para que néo existom duvidas de
que agui g Camara é o executivo camardrio e que niio é possivel ter a delegacéc desta
competéncia em mais ninguém, a seu ver seria de introduzir agui que niio pode ser objeto de
delegacio de competéncias, o competéncia é da Cdmara o que niio quer dizer gue ele possa ser
deleqada num presidente ou num vereador. :
--Interveio o Sr. Presidente referindo que nunca viu o cor desses cartfes de débito da Cédmara,
gue nfio os quer, mas que ndo vé nenhum impedimento que se escreva o gue o Sr. Vereador
sugeriu.
-« Uma vez posta a votagdo a Proposta 80/P/2014 foi aprovada com duas abstengfes da CPFNT.~-
---5, Assuncdo de Compromissos Plurianuais
---3} Proposta 81 /P/2014 - Ajuste Direto para Aquisicdo de Circuitos Especiais Escolares e
Servigos Ocasionais
--- O 5r. Presidente, apresentou a Proposta que a seguir se transcreve:
---“Considerando :
--- 0 teor da informacdo n.2 08/DAF/2014 de 14/07/2014, referente ao procedimento Ajuste
Direto para Aquisicéio de Circuitos Especials Escolares e Servicos Ocasionals;
--- O teor da proposta n.2 30 - A/P/2013 no qual o competéncio para a autorizaglo prévia de
compromissos plurianuais se encontra delegada na Cémara Municipal.
--- Proponho:
--- 1 — A gutorizacdo de compromisso plurianual referente qo Ajuste Direto pora Aquisiciio de
Circuitos Especiais Escolares e Servicos Ocasionais com o valor de € 30.875,00 ao qual acresce
iva & taxa legal em vigor, a satisfazer pela dofacdo R.O 03/02.02.10 e A.P 06.01.04, pelos
valores anuais abaixo mencionados.
ANO VALOR
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2014

8,428,79€
2015 21.546,21€
TOTAL 30.975,00€

—Interveio o Sr. Vereador David Mendes dizendo que estamos perante uma proposta
recorrente com um olhar enviesado sobre aquilo que deveria ser a preocupagdo em relagdo as
financas municipais que era a de economia. Pergunta a quantos anos se anda a pagar este
valor, referindo serem ja dez ou mais anos, gastando-se com tudo isto a volta de trezentos mil
euros, perguntando se ndo se deveria ter pensado em comprar um autocarro, uma vez gque
asse valor possivelmente até daria para comprar dois. Pagar-se-ia ao motorista, a manutencdo
e ainda sobrava dinheiro. Refere que ndo vai votar contra por pudor, mas era o que lhe

apetecia.

--~Interveio o Sr. Presidente dizendo que esta situagdo ndo é tdo facil como o Sr. Vereador a
apresenta, refere gue neste momento existe um contrato com a rodoviaria com 2 auiocarros,
foi reduzido o circuito e estdo também a ser utilizadas as viaturas proprias da camara.
Acrescenta que estdo a preparar para o proximo ano a compra de um autocarro, para
substituir o de cinquenta e dois lugares, que jd estd em fase terminal bem como os outros mais
pequenos. Diz ainda que oitenta por cento dos transportes sdo feitos pelos autocarros e

carrinhas de nove lugares da Camara.
--- Uma vez posta a votacio a Proposta 81/P/2014 foi aprovada por unanimidade.
-—-b} Proposta 82 /P/2014 Ajuste Direto para Aquisi¢do de RefeigBes Escolares
--- O Sr. Presidente, apresentou a Proposta gue a seguir se transcreve:

—-“Considerando:

- O teor da informacio n.2 06/DAF/2014 de 14/07/2014, referente ao procedimento Ajuste

Direto para Aquisicio de Refeigbes Escolares;

— O teor da proposta n.2 30 - A/P/2013 na qual a competéncia para a autorizacdo prévia de

compromissos plurianuais se encontra delegada na Cdmara Municipal.

--- Proponho:

- 1 — A autorizocfio de compromisso plurianual referente ao Ajuste Direto para Aquisiclo de
Refeicdes Escolares com o valor de € 131.872,50 ao qual acresce iva d taxa legal em vigor, o
dotagcéio R.O 03/02.01.05 e A.P 06.01.02.01, pelos valores anuais abaixo

satisfazer pela
mencionados;

ANC VALOR

2014 52.749,00€
2015 79.123,50€
TOTAL 131.872,50¢€

-—Interveio o Sr. Vereador David Mendes dizendo que as refeicBes escolares deveriam ser
entregues a empresas locais com a finalidade de desenvolver a economia local. Pede para que
o Sr. Presidente contate o técnico Alexandre Carnide, gestor do contrato, para ele dizer qual o
numero de refeicBes de que se esta a falar. Refere que o artigo evocado ¢ falso porque diz que
o recurso ac Ajuste Direto se prende com a impossibilidade de satisfacdo da necessidade por
recursos proprios do municipio e isto 4 falso uma vez que existem cozinhas e que algumas

refeicdes sdo confecionadas nas cozinhas municipais.

Interveio a Vereadora Claudia Gomes concordando com o que o Sr. Vereador diz, mas
referindo que as escolas e o municipio ndo tem capacidade para a execucgo deste servico, diz
que se perderam muitas estruturas a nivel de cozinhas, e refere que as escolas estdo montadas
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i& a contar com o servico de outsourcing, concorda no sentido em que a escola secundaria tem
refeitério préprio que confeciona refeiges com um nivel muito bom, mas volta a dizer que
nesie ponto & impossivel voltar para tras. :
—-Interveio o Sr. Vereador David Mendes referindo que o alegra que a Sra. Vereadora Claudia
Gomes concorde com ele mas refere que ndo hd nada que ndo possa voltar para trés
bastando para isso que se criem as condigbes.
--- Uma vez posta a votagdo a Proposta 82/P/2014 foi aprovada por unanimidade, -—--——-—----—--
---6. Proposta 79 /Pf2014 EMIA E.M.- Documentos de Prestacio de Contas do Exercicio 2013
--- 0 Sr. Presidente, apresentou a Proposta gue a seguir se transcreve:
---“Considerando:
-— que o Municipio de Azambuja é o acionista Unico da Empresa Municipal de Infroestruturas
de Azambuja, EM (EMIA); .
-— gue os direitos dos titulares do copital social destas empresas siio exercidos através dg
Camara Municipal;
--- que nos termos dos respetivos Estatutos da EMIA e demais legislaciio aplicdvel, a EMIA
eloborard anualmente os documentos de prestacdo de contas, os quuais, referentes go exercicio
de 2013, foram aprovados em reunidio do Conselho de Administracdo (liquidatdrio) realizada
no dig 16 de julho de 2014.
-—- Proponho & Cdmara:
~1.A aprovacdo dos Documentos de Prestacio de Contas (Relatdrio do Conselho de
administragdo (liquidatdrio) e Demonstragdes Financeiras) referentes ao exercicio de 2013; -
---2.A aprovagdo do proposta de aplicacfo do Resultado Liquido do exercicio de 2013 inserta no
Relatdrio do Conselho de Administragiio (liquidatério).
-—interveio o Sr. Vereador Jorge Lopes referindo que quer manifestar o seu desconforto pelo
facto destas contas nfo terem sido auditadas, referindo que isto ndio quer dizer que as contos
estejam errados. Refere que continua sem se ver suficientemente refletido o valor daquele
patrimdnio imenso que o EMIA voi transferir para o Cdmara, sendo certo que se sabe que siio
oito mithGes de euros, na sug opiniio interessa saber, como € que ficam os processos
pendentes em relogdo gos trobalhadores desta empresa. Terming dizendo que este é um
relatorio que expressa a evoluglo du EMIA ao longo destes anos e que € publico e notdrio que o
CPFNT é em relaclo a esta matéria, que divergiu em determinado momento, e nesse sentido,
refere, 0 voto serd um voto contra, ndio por causa do documento propriamente dito, mas € um
sinal politico da formoa como algumas coisas foram sendo conduzidas no mandato passadb e
que conduziram a situogdo complicada que hoje existe, gue no balanco consolidado o sequir
se vai confirmar, que sdo cerca de trinta e dois milhdes de euros de possivo gue o Cdmarag tem.-
——————————— Interveio o Sr. Presidente dizendo que o patriménio da EMIA j& foi aporado, € que essa
informagdo vird aqui & Cémara para se falar sobre ela. Diz que a extingéio da EMIA ndo poderia
ter sido feita por existir patrimonio o ela associodo. Em relagdo gos trabalhadores, refere que
teve oportunidade de falar algumas vezes com um trabalhador e que na aftura foi dito gue eles
gssinaram e receberam, foram pedidos pareceres juridicos e que ainda ¢ pouco tempo um
funciondrio falou com o Sr. Vice-Presidente e também com o Dr. Ricardo Portela e as
informacbes recebidas através dos pareceres juridicos é que ndo haveria possibilidade de ser
integrado mais ninguém e que esses documentos foraom entregues ao funciondrio que referiu
que queria ter uma reunio com o Dr. Ricardo Portela. Termina dizendo que o funciondrio
recorreu e que acha gue ele estd no direito de andar para a frente com o processo. ---------—---—
-- Uma vez posta a votacdo a Proposta 79/P/2014 foi aprovada com 4 votos a favor do PS e V.
Herculano Valada, dois votos contra (CPFNT) e 1 abstencio do Vereador David Mendes, -—------
---7. Proposta 83 /P/2014 - Relatério de Gestdio e Demonstracfes Financeiras Consolidadas
do Municipio de Azambuja- Exercicio 2013
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-— A Proposta 83/P/2014 foi retirada.
---8. INFORMAGCOES
--8.1. Departamenio Administrativo e Financeiro - Divisdo Financeira — Contabilidade -
Resumo da Execucdo Orcamental - Perfodo de 1/1/2014 a 15/7/2014
--- A Cadmara tomou conhecimento.
---8.2. Departamentc Administrativo e Financeiro — Divisdo Financeira — Aprovisicnamento---
AdjudicacBes de Bens e Servicos de valor = 25.000 Euros — Perfodo de 4/7/2014 5 /7/2014

--- A Cadmara tomou conhecimento.
-—8.3. Departamento Administrativo e Financeiro — Divisdo Financeira — Inf, 9 /P/DAF/2014 —
Modificagdo ac Orgamento.
-~ A Camara tomou conhecimento.
--- ENCERRAMENTO ‘
- Eram treze horas quando o Sr. Presidente deu por encerrada a reunido.
--- Para constar se lavrou a presente ata, que vai ser assinada pelo Sr. Presidente e pelc
Diretora do Departamento Administrativo e Financeiro, Maria lrene Lameiro, sob cuja
responsabilidade foi elaborada.
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